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1 Identifikace MAS

Ndzev: SERVISO, o. p. s.

Pravni forma: obecné prospésna spolecnost

IC: 25457799

DIC: CZ25457799

Sidlo: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15

Kancelar: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15

Webové stranky: WWW.Serviso.cz

Email: serviso@tiscali.cz

Telefon: +416 596 169

ID datové schranky: npbjkgb

Kontaktni osoby: Ing. Lucie Je¢menovad — feditelka, vedouci zaméstnankyné pro realizaci SCLLD

(+420) 416 596 169
(+420) 725 583 773
(+420) 725 207 213
serviso@tiscali.cz

Mgr. Klara Sluneckova — projektova manazerka
(+420) 416 596 169

(+420) 725 583 773

serviso@tiscali.cz

2 Pravidla 19 a19.2.1

1. Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie jsou schvaleny v ramci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

2.  Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 - 2020.

3. Utinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualIni verze) jsou nadfazeny tomuto Manuélu pro podani,
hodnoceni a vybér projektd.

3 Zpusob vybéru projektii na MAS

MAS vyhlasi Vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci. Vyzva a fiche platné pro danou Vyzvu, v¢. této
Smérnice €. 1 feSici transparentnost hodnoceni, vybéru, zaruceni a reSeni stfetu zajma musi byt
zverejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni Vyzvy az po posledni den pfijmu
7adosti o dotaci na MAS. MAS pfijme Zadosti o dotaci v souladu s postupy uvedenymi v Pravidlech
PRV pro operaci 19.2.1 a zvefejni na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS.

3.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

1. Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreni pracovnici MAS. (Kontrolu
provadéji 2 pracovnici MAS ,Pravidlo 4 oci“).

2. Ptijaté Zadosti o dotaci prochazi:
- Zéakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti
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- Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt v souladu s
Pravidly pro operaci 19.2.1.

Kritéria prijatelnosti projektu:

- Projekt je realizovdn na izemi MAS

- Projekt je v souladu se SCLLD SERVISO 2014 - 2023

V pripadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve

7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci, minimalné véak 5 pracovnich dni.

Zadatel miiZe provést opravu maximalné dvakrat.

V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukondi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z

d@ivodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedlozeni Zadosti o dotaci.

Pracovnik MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o véech krocich administrace a o

dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

3.2 Vécné hodnoceni projektu

1.

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci administrativni kontroly a kontroly ptijatelnosti,
provede vybérova komise MAS, za kazdou Fichi, vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

Vécné hodnoceni projektl provadi vybérovy organ MAS, tj. Vybérova komise MAS. Vybérova
komise je volena Valnou hromadou podle pravidel ,Standardizace”. Tzn., vefejny sektor mlze
mit zastoupeni max. 49% hlasovacich prav. Kazdy projekt musi hodnotit nejméné 3 hodnotitelé
(¢lenové vybérové komise), ktefi musi byt nepodjati k danému projektu i projektim
konkurenénim. V3echny projekty z jedné fiche, musi hodnotit stejnd skupina hodnotiteld.
Vybér hodnotiteld pro hodnoceni kazdé vyzvy (a kaidé fiche) je v kompetenci predsedy
vybérové komise. | pfi sestaveni hodnotici skupiny musi byt dodrZzena podminka, Ze verejny
sektor mUZe mit zastoupeni max. 49% hlasovacich prav.

Hodnotitelé budou hodnotit projekty spolecné a ve shodé. K pfijeti kone¢ného rozhodnuti musi
byt pfitomni vSichni hodnotici ¢clenové Vybérové komise.

Vécné hodnoceni se provadi podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni
projektl. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni,
aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno. Oddvodnéni se neuvadi v
ptipadé, Ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéfitelné a jasné z nich vyplyvaji divody
vysledku hodnoceni.

Na zdkladé bodového hodnoceni hodnotici vybérova komise sestavi seznam projektd v poradi
podle poctl dosazenych bodl a sestavi seznam podporenych projektd dle vyse alokace pro
danou vyzvu, ktery je podkladem pro jednani Rozhodovaciho orgdnu MAS, tj. Rozhodovaci
komise MAS - schvalovani projekttd ke spolufinancovani.

MAS v kazdé vyzvé (u kazdé fiche) stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je zaddost o podporu z
dalsiho procesu hodnoceni vyloucena.

V pfipadé rovnosti bodl u projektl, pfi sestavovani seznamu bodovanych projektl rozhoduje
vySe celkovych zplsobilych nakladi, projekt s nizSimi celkovymi zpUsobilymi naklady bude
podporen prednostné.

Vécné hodnoceni bude ukoncéeno do 20 pracovnich dnli od ukonceni administrativni kontroly a
kontroly prijatelnosti.

Vyloudeni stfetu zajmt u ¢lend Vybérové komise (hodnotiteld v dané vyzvé):

1.

2.

Clenové hodnotici komise nesmi hodnotit projekt zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve vztahu
k projektu Zadatele existuje stfet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu konkuruiji.
Pracovnici a ¢lenové organt MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt(, podepisuji Eticky
kodex ¢lena vybérové komise véetné pfrilohy €. 1: "Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmua“.
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Etickym kodexem se Clenové zavazuji k dodrzovani tohoto kodexu pfi vykonu ¢lena Vybérové
komise, Prohlaseni o neexistenci stietu zajma“ se podepisuje pred kazdym procesem hodnoceni
projektd, tzn. pti kazdé vyzvé.

Reeni stfetu zajmu bude provadét Kontrolni komise MAS, ktera bude posuzovat a kontrolovat,
zda neodchazi ke stfetu zajma, bude evidovat ,,Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma“.

Béhem vécného hodnoceni projektl nesmi ¢lenové vybérové komise komunikovat se Zadateli.

3.3 Vybér projektt a jejich pfedani na RO SZIF

1.

Po ukonceni vécného hodnoceni navrhne vybérova komise poradi Zadosti o podporu podle
dosaZzeného poctu bodu.

Vybér projektl k realizaci je v kompetenci Rozhodovaciho organu MAS, tj. rozhodovaci komise
MAS na zakladé navrhu vybérové komise. Rozhodovaci komise je volena Valnou hromadou MAS
podle pravidel standardizace, tz., Ze verejny sektor mize mit max. 49 % hlasovacich prav. Toto
pravidlo je nutné dodrZet pri kazdém jednani rozhodovaci komise. Rozhodovaci komise nemuze
ménit poradi projektl ani hodnoceni Zzadosti o podporu.

Rozhodovaci komise provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich
finanénich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS,
a to maximalné do max. do 10 pracovnich dni od provedeni vécného hodnoceni.

Z jednani Rozhodovaci komise je potizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popt. seznam
nahradnich projekt(.

Rozhodovaci komise provéri, zda vySe dotaci pro doporucené projekty k financovani
nepresahuje alokaci dané fiche.

V ptipadé, Ze u nékteré fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize stanovenou
Castku prevést na jinou fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle bodu 3.4.

Financni alokaci na fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z dlivodu podpory hranié¢niho
projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a zaroven spliiuje minimalni
stanovenou vysi bod(, a to v souladu s nastavenymi postupy dle odst. 5, bodu 3.4.

Po provedeni vybéru projektl budou zadosti véetné vsech relevantnich dokumenttd predany na
RO SZIF a to dle postupl uvedenych v Pravidlech PRV pro operaci 19.2.1.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strdnkach seznam vybranych a nevybranych
Zadosti o dotaci v rozsahu nazev 7adatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5),
nazev nebo cislo prislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od vybéru
projektu na MAS.

Vylouceni stfetu zdjma u Rozhodovaci komise:

1.

Clenové Rozhodovaci komise podilejicich se na schvalovani projektd nesmi byt ve stfetu zajm,
tzn. nesmi se podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se jich pfimo tykaji, nebo o
konkurenénich projektech. Clenové Rozhodovaci komise jsou zavézani plnénim etického
kodexu, kde je tato podminka stanovena. Soucasné pred kazdym jednanim, pfi kterém bude
probihat schvalovani projektl, podepisi ¢clenové Rozhodovaci komise Prohlaseni o neexistenci
stietu zajma. Clenové, ktefi jsou podjati, se zaseddni nelcastni a jsou z procesu schvalovani
vylouceni.

Posouzeni a kontrolu, zda nedochazi ke stfetu zajmaQ, fesi Kontrolni komise, ktera je kontrolnim
orgdnem MAS. Kontrolni komise bude pfipravovat a evidovat prohlaseni o neexistenci stretu
zajmu a v pripadé potieby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, Ze stfet zajm( existuje Ci ne.
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3.4 Nedocerpani alokace ve fichich a podpora hranicniho projektu

1.

4

Po jednani vybérové komise zasedne Rozhodovaci komise MAS za Ucasti predsedy vybérové

komise (nebo jim povéreného clena), ktery na tomto zasedani sezndmi komisi s pofadim

obodovanych projektd. Na tomto zasedani se rozhodne, které projekty budou navrzeny k

financovani.

Rozhodovani se musi Fidit témito zadsadami:

- musi se respektovat poradi, v jakém jsou projekty serfazeny dle bodového hodnoceni,

- musi se respektovat alokace stanovena na jednotlivou fichi. Alokace se mize nedocerpat v
pripadé, Ze nebylo podano dostatek projektl, které splnily kritéria pfijatelnosti.

Rozhodovaci komise v takovém ptipadé rozhoduje o prerozdéleni alokace uréené pro vyzvu mezi

fichemi — tj. pfesun nedocerpané alokace stanovené pro jednu fichi na jinou fichi tak, aby se

celkova alokace urcena pro vyzvu pokud mozno rozdélila.

Rozhodovaci komise rozdéli alokaci timto zplsobem (metoda spole¢ného zistatku):

- podpofeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané fichi nejvice bodu a beze zbytku
naplfiuji stanovenou vysi alokace,

- jestlize se predpokladand alokace jedné fiche nevycCerpa (poZadavek o dotaci je mensi nez
alokace), pfesune se do spole¢ného zUstatku,

- jestliZe se predpoklddana alokace jedné fiche nedocerpa (poZzadovana vyse dotace projektd
na dalSich mistech presahuje stanovenou alokaci), pfesune se do spolec¢ného zlstatku.

Spolecny zlstatek, ktery se sklada z nevyCerpané a nedocerpané stanovené alokace ve fichich v

ramci Vyzvy je rozdélen nejprve na projekty do fiche (fichi), kde je:

- hranicni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a zaroven
spliiuje minimalni stanovenou vysi bodd,

- pokud jsou hranicni projekty ve vice fichich, bude podpofen ten, ktery ma vice bodu a
zbyvajici alokace jej pokryje

- pokud maji hrani¢ni projekty v ostatnich fichich stejny pocet bodd bude podporen ten,
ktery ma mensi vysi uznatelnych vydajl (mensi rozpocet).

Alokace, kterd pripadné zbyde po podpore hrani¢nich projektd, bude prevedena do alokace na

dalsi vyzvu.

Pouziti kritérii pro prerozdéleni spole¢ného zlstatku je stanoven ve vyzvé.

Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt

Postup pro odvoldni Zadatele se fidi Pravidly PRV pro operaci 19.2.1 v aktudlnim znéni

5

Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakonu, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpfistupnéni relevantnich adajli, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

6

1.

Komunikace se zadateli

Komunikaci se Zadateli je povéfena kancelaf MAS.

Opravnénymi osobami ke komunikaci se Zadateli jsou vSichni pracovnici kancelare MAS podilejici
se na implementaci SCLLD

Pti komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zpisoby komunikace:

- osobni jednani v kancelafi MAS

- webové stranky MAS

- datova schranka
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- doporucend posta

- e-mailt

- telefonicka komunikace.

- portal farmare - zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.

Informace o pribéhu administrace podanych projektd ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pres
Portdl Farmare.

V pripadé dokumentl a formulafl, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres
Portal Farmare, je jejich poddni moiné elektronicky z datové schranky zadatele, postou nebo
osobné ¢&i prostifednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Usti nad Labem.

Archivace dokumentl MAS probihad v souladu se zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Nesrovnalosti a stiznosti

Kanceldi MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné ozndmi RO SZIF.
Trestny Cin spachany pfi realizaci projekt(, spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy povaZuje
za nesrovnalost.

Stiznosti na realizaci projektu kancelar MAS konzultuje s realizatory projektu.

Stiznosti lze podat pisemné, Ustné, telefonicky ¢i emailem se zarucenym elektronickym
podpisem.

O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu stiznosti
musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tykd a co se v ni navrhuje.

Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zpravy o feseni stiznosti.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratSi dobé, nejpozdéji do 30 kalendafnich dnl od jejiho
doruceni.

Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi internich
kontrolach.

O zavaznych stiznostech je informovdna Rozhodovaci komise, ktera stiznost projedndva na svém
jedndni a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je stiZnost
vyfizena.

10. Rozhodovaci komise mUze povérit kancelaf MAS k napravé a vyfizeni stiznosti.

Veskeré doklady a pisemnosti vztahujici se k realizaci SCLLD MAS SERVISO 2014 — 2023 (vsem
vyhlasovanym vyzvam a jejich administraci) jsou archivovany podle Pravidel a zdkona o archivnictvi a
spisové sluzbé.

Projednano a schvaleno Valnou hromadou dne 12. 5. 2017

Aktualizace této smérnice byla schvalena hlasovanim per rollam Rozhodovaci komise dne 29. 6. 2020.

Ing. Lucie Je¢menova
feditelka
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Priloha

Nazev Vyzvy:

Fiche hodnocenych projekta:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Pozice v zastupujici organizaci:

Funkce v procesu hodnoceni:

¢. 1 Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

Definice stfetu zajmQ:

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se stanovi
finan¢éni pravidla o souhrnném rozpocétu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje
pojem stiet zajmU pro Ucely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2

nasledujicim zpldsobem:

1. Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné

pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést

jejich zajmy do stietu se zajmy Unie. (...)

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajmQ dochazi, je-li z rodinnych dlivod(, z divodu citovych vazeb, z

dlvodi politické nebo narodni spriznénosti, z divodd hospodarského zajmu nebo z dlivodl jiného spolec¢ného
zadjmu s prijemcem financnich prostifedkd ohrozen nestranny a objektivni vykon funkci

ucastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

JakoZto osoba zapojend do procesu administrace, vybéru a schvaleni projektli z Programového ramce PRV
prohlasuji:

- Zesinejsem védom/a, Ze bych se ocitl/a v potencidlnim/skuteéném stietu zajma? v souvislosti s
vybérem a schvalenim projekt(, o které se jedn3,

- Zev pripadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajmu, nebo nastane-li
okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, oznamim tuto skutec¢nost hlavnimu
manazerovi SCLLD nebo kontrolnimu vyboru a do doby rozhodnuti kontrolniho vyboru pozastavim
veskerou ¢innost v dané véci,

- Ze jsem sivédom/a dusledku, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Svym podpisem potvrzuji, Ze vSechny zaleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v dlvérnosti, zachovam
mléenlivost o osobnich uUdajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udaji, dle zakona €. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zékoni,
(napf. nezverejnim zadné davérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim; nezneuziji informace,
které mi budou sdéleny; budu uchovavat v ddvérnosti veskeré informace ¢i dokumenty, které mi budou
poskytnuty nebo které odhalim &i pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni; souhlasim s tim,
Ze tyto informace a dokumenty budou pouZity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty
Zadné treti strané; neponecham si kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty).

1 Pfi skuteéném stietu zajm( dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zajmu a soukromymi zajmy ¢lena orgdnu MAS, pfi
némz ma ¢len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatfi¢né ovlivnit vykon jeho Ukoll a povinnosti v daném
organu MAS.

Potencidlnim stfetem zajmu je situace, kdy ¢len organu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl
stret zajma.




