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1 Identifikace MAS

Nazev: SERVISO, o. p. s.

Pravni forma: obecné prospésna spolecnost

IC: 25457799

DIC: CZ25457799

Sidlo: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15

Kancelar: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15

Webové stranky: WWW.Serviso.cz

Email: serviso@tiscali.cz

Telefon: +416 596 169

ID datové schranky: npbjkgb

Kontaktni osoby: Ing. Lucie JeCmenova — feditelka, vedouci zaméstnankyné pro realizaci SCLLD
(+420) 416 596 169

(+420) 725 583 773
(+420) 725 207 213
serviso@tiscali.cz

Mgr. Klara Sluneckova — zastupce reditelky, zastupce vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer, konzultant pro animaci Skol,
administrator

(+420) 416 596 169

(+420) 725 583 773

serviso@tiscali.cz

2 Administrativni kapacity

MAS SERVISO je obecné prospésnd spolecnost a Zakladaci smlouva a Statut jsou hlavnimi pravnimi
podklady pro jeji existenci a vymezuji zakladni organizacni strukturu spolecnosti.

Pro potfeby implementace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2014 — 2020
ztidila Spolecnost organizacni slozku mistni partnerstvi s ndzvem MAS SERVISO (dale jen MAS).
Organizacni sloZka je pro ucely napliovani SCLLD tvofena témito organy:

- Valnad hromada — nejvyssi organ MAS

- Rozhodovaci komise - rozhodovaci organ MAS
- Kontrolni komise — kontrolni organ MAS

- Vybérova komise — vybérovy organ MAS

Kompetence — Valna hromada

- Schvaluje strategické a programové dokumenty MAS

- Voli z partner( Spoleénosti VK MAS, RK MAS a KK MAS

- Nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v zemni plsobnosti
MAS

- Schvaluje SCLLD

- Schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektd a zplsob jejich hodnoceni, pokud tuto
pravomoc nesvéri do plsobnosti RK MAS

- Schvaluje seznam projektd uréenych k podpofe vramci jednotlivych vyzev, pokud tuto
pravomoc nesvéri do plsobnosti RK MAS
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Cleny Valné hromady se partnefi stavaji na zakladé pfihlasky a smlouvy o partnerstvi a vzajemné
spolupraci. Ze ¢lenll Valné hromady MAS jsou voleni ¢clenové RK MAS a KK MAS, ze subjektl plsobicich
v Uzemi pak ¢lenové VK MAS. Kazdy ¢len mGze byt kromé Valné hromady MAS ¢lenem pouze jednoho
organu MP. Je-li ¢clenem Valné hromady MAS, RK MAS, KK MAS a VK MAS fyzickd osoba, musi byt
bezihonnd a svépravna. Je-li lenem organu prdvnicka osoba, musi splfiovat tuto podminky ten, kdo
pravnickou osobu zastupuje.

Kompetence — Rozhodovaci komise MAS

Schvaluje obsah vyzev k podavani Zadosti na podporu projektd, vyhlasované v souvislosti
s realizaci SCLLD

Schvaluje vyzvy k podani Zadosti

Schvaluje zmény vyzev

Vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi financ¢ni alokace na jednotlivé projekty v ramci
realizace SCLLD na zakladé navrhu vybérového orgdnu. Alokace a mira financovani jsou
uvedeny ve vyzvé a alokace projektt v jednotlivych Zadostech

Schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektl a zpUsob jejich hodnoceni v ramci realizace
SCLLD

Na navrh VK MAS projednava seznam zadosti doporucenych k podpore v rdmci jednotlivych
vyzev

Schvaluje seznam projektt uréenych k podpofe v ramci jednotlivych vyzev

Kompetence — Kontrolni komise MAS

Kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektl a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani
7adatelG proti vyb&ru MAS. V pfipadé zjisténi pochybeni informuje MAS neprodlené RO IROP
o podezfeni na nesrovnalost.

Vyfizuje Zadosti o prezkum hodnoceni a stiZznosti (nelspésny Zadatel mizZe podat Zadost o
prezkum hodnoceni nebo stiznost na ¢innost MAS pfi vybéru projekta).

Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni RK MAS
indikdtorovy a evaluacni plan SCLLD).

Kompetence — Vybérova komise MAS

Predvybér projektli na zadkladé objektivnich kritérii podle navrhu nezavislych hodnotitell —
navrhuje jejich poradi, podle pfinosu téchto operaci k plnéni zdmér( a cil SCLLD

Provadi hodnoceni projektl podle hodnoticich kritérii a pravidel hodnoceni stanovenych
Valnou hromadou MAS, sestavuje seznam projektl doporucenych k podpore a poradi dle
bodové hodnoty

Kancelai MAS

Spolecnost a organizacni slozka MAS maiji spolecnou kancelar, kterou tvofi vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD a dalsi zaméstnanci.

Kanceldf MAS zajistuje zejména tyto ¢innosti:

BéZnou administrativni ¢innost MAS spojenou s realizaci SCLLD

Poradenstvi v rdmci vyhlasovanych vyzev MAS

Porada seminare pro potencionalni Zadatele a pfijemce dotaci v ramci vyzev MAS
Pracuje na aktualizaci rozvojového dokumentu MAS

Zajistuje propagaci MAS, aktualizaci internetovych stranek

Kanceldf MAS spolupracuje se vsemi subjekty ve svém tzemi

Vede seznam MAS, prehled ¢lenstvi v organech MAS
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Realizace SCLLD na Uzemi MAS SERVISO probiha v nasledujicich krocich:

1.
2.

E

vyhlasovani vyzev pro integrované projekty

pfijem uskutecriovany automaticky v systému MS 2014+, hodnoceni a schvalovani projekt(
k realizaci

monitorovani

kontrola

evaluace

Postup vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektld je dan Internimi postupy a statutem MAS
SERVISO. Statut spolec¢nosti je uvefejnén na webovych strankach: http://www.serviso.cz. Postup je
zajistén soucinnosti organd organizacni jednotky MAS a pracovnik( Kancelafe MAS. V rdmci Kancelare
MAS jsou zaméstndni vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a 2 projektovi manazefi. Cinnost
kanceldre MAS tidi vedouci zaméstnanec.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

je vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD, v pfipadé nepfitomnosti ho zastupuje zastupce
vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD

tvazek 1,0 na hlavni pracovni pomér

fidi a zajistuje realizaci SCLLD

zajistuje poradani seminara, skoleni a vzdélavacich akcich

podporuje potencidlni pfijemce v rozvijeni projektovych zamérf

konzultuje pfipravu a realizaci projekt( Zadatel(

je odpovédny za tvorbu hodnoticich kritérii

vytvari kontrolni listy pro hodnotitele

je odpovédnou osobou za vyhldseni vyzvy a za jeji zaddni do MS2014+

je odpovédny za zpracovani harmonogramu vyzev, navrhu zmén vyzev, zmén harmonogramu
a jeho odeslani na metodika CLLD a RO IROP

vvvvv

odpovida za spravnost a dodrZzeni postupu pti kontrole pfijatelnosti a formalnich nélezitosti,
je zodpovédny za odeslani Zadosti o doplnéni Zadosti o podporu pres MS2014+

zadava vysledky kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti do MS2014+

pred vécnym hodnocenim projektd proskoluje cleny VK MAS

zajistuje dodrzeni podminek pfi jednani VK MAS, Ze vefejné organy ani zadna ze zajmovych
skupin nemély vice neZ 49%

zaznamenava vysledky vécného hodnoceni do elektronické databaze MAS a MS2014+

z jednani VK MAS vyhotovuje prezencni listinu, zapis a kontrolni listy

pripravuje podklady pro hodnotici skupinu

komunikuje se Zadateli

informuje RO IROP do 3 pracovnich dn(i o zahajeni a vysledku kontrol ze strany organ(i pomoci
datové schranky na RO

vyjadfuje se ke zménam projektd Zadatell

zajistuje archivaci slozek

je odpovédny za dodrZeni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti véetné
opakovanych stiznosti, v pfipadé zjisténi podezieni na nesrovnalost u Spatné provedeného
hodnoceni oznami toto na RO IROP
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Zastupce vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer, konzultant pro animaci
Skol, administrator
- je pracovnikem pro realizace SCLLD podtizenym vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD,
v pfipadé neptitomnosti ho zastupuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
- v pfipadé nepfitomnosti vedouciho zaméstnance pro SCLLD (nemoc, dovolend apod.) jej
zastupuje
- Uvazek 1,0 na hlavni pracovni pomér
- podili se na fizeni a realizaci programového ramce IROP
- konzultuje ptipravu a realizaci projektd Zadatel(
- podporuje potencialni ptijemce v rozvijeni projektovych zameér
- organizuje poradani seminar, skoleni a vzdélavacich akci
- provadi béZnou administrativu projektl a bézné cinnosti souvisejici s hodnocenim Zadosti o
podporu
- podili se na kontrole vyuziti finan¢nich prostfedk(l i po dobu udrZitelnosti projektd v souladu
s platnymi metodikami RO
- pripravuje podklady k vyhlaseni vyzvy
- zadava vyzvy do MS2014+
- zadava vysledky kontroly formalnich néleZitosti a prijatelnosti do MS2014+

- zaznamenava vysledky vécného hodnoceni do elektronické databaze MAS a MS2014+

- provadi kontrolu prijatelnosti a formalnich naleZitosti u projektl predkladanych do vyzev MAS
- hodnotitel
- konzultace v ramci animaci $kol

Projektovy manaZer pro OPZ, administrator (hodnotitel pro kontroly pfijatelnosti a formalnich
nalezZitosti v ramci PR IROP)
- provadi kontrolu prijatelnosti a formalnich naleZitosti u projektt predkladanych do vyzev MAS
— schvalovatel hodnoceni
- lvazek 1,0 na hlavni pracovni pomér

Do realizace SCLLD mohou byt zapojeni dalsi pracovnici kancelafe MAS, podle potieby. Pokud budou
do realizace SCLLD zapojeni dalsi pracovnici, bude provedena aktualizace téchto postupd.

Osetreni stietu zajma
Postupy pro hodnoceni a vybér projektl na Urovni MAS musi byt nediskriminacni a transparentni.
MAS stanovi postupy k zamezeni stfetu zajm, které splniuji minimalné tyto podminky:

- osoby, které jsou ve vztahu k urc¢itému projektu ve stfetu zajmd, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi vybéru projektd
konkuruiji,

- organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl svad rozhodnuti a stanoviska vidy
zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uéinéno,

- zjednani odpovédnych orgdnl MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy potizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace — datum a ¢as zacatku
jednani, jmenny seznam ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled
hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdGvodnéni ke kazdému projektu),

- zapis zjednani, podepsany ¢leny organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, musi byt
vlozen do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projekt(.

- kazdy ¢len VK MAS a RK MAS (vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd) je
povinen pred hodnocenim projektd dané vyzvy podepsat eticky kodex o nezaujatosti,
nestrannosti a dodrZovani zasad metody CLLD na principech partnerstvi podnikatelské a
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neziskové sféry s vefejnou spravou a dale se zavazuji dodrzovat tento eticky kodex (vzor viz pf.
¢. 1).

3 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

o0

10.

11.

12.

12.

14.
15.

16.

KancelaF MAS vyhladuje vyzvu a? po vyhladeni vyzvy Fidicim organem (RO), ke které se vaze a
po zpfistupnéni zadosti o podporu v informacénim systému MS2014+.

Nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi Kancelar MAS zaslat text vyzvy,
interni postupy, kritéria pro hodnoceni a vybér projekt(, kontrolni listy a pfipadné navazujici
dokumentaci RO IROP ke kontrole. Vyzva mGZe byt vyhlddena a? po odsouhlaseni RO IROP.
Pokud se schvdlené interni postupy a navazujici dokumentace pro dalsi vyzvu neméni, posle
MAS RO IROP nejpozdé&ji 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy informaci, 7e ve vyzvé
pouZzije plvodni znéni internich postup(.

Viyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.

Vyzva MAS musi byt kolova a musi byt zaddna do systému MS2014+. Vyzvu do systému
MS2014+ zadava vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné jeho zastupce.

Do vyzvy, pripadné navazujici dokumentace MAS zacleni napravitelnd a nenapravitelna kritéria
pro fazi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti,

Vyzva, pripadné navazujici dokumentace obsahuje kritéria formalnich naleZitosti, obecna a
specificka kritéria pfijatelnosti a preferencni kritéria vécného hodnoceni.

Vyzvu MAS schvaluje Rozhodovaci komise MAS.

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé uzemi MAS, na kterém je realizovano SCLLD.

Vyzva je vyhlasena zverejnénim textu vyzvy na internetovych strankach MAS. Text vyzvy musi
byt zvefejnén na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy do konce doby
udrzitelnosti vsech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle
toho, co nastane pozdéji.

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muiZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu Zadosti o podporu (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni plati IhGta obdobné i
pro datum ukonceni pfijmu predbéZznych Zadosti o podporu).

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muiZe nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni
vyzvy (v pripadé dvoukolového modelu hodnoceni se lhita vztahuje k datu ukonceni pfijmu
predbéZnych Zadosti o podporu).

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mlze nastat nejdrive 3 tydny po datu zpfistupnéni
Zadosti o podporu v monitorovacim systému (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni se
IhGta vztahuje k datu ukonceni pfijmu predbéznych Zadosti o podporu).

Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach
programu do konce doby udrzitelnosti vSech projektd nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je vyhlasena minimalné jednou za kalendaini rok.

V prabéhu prijm0 Zadosti o podporu (minimalné 1 tyden pred ukonéenim prijm0 Zadosti o
podporu) jsou usporadany informacni seminafe pro potencialni predkladatele projekt(.
Terminy seminar(i budou uvedeny v odkaze konkrétni vyzvy na www.serviso.cz. V ramci kazdé
vyzvy se kond minimalné 1 seminar v Gzemi MAS SERVISO. U&astnici seminafi jsou seznameni
se zamérenim SCLLD, oblastmi podpory, dulezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektd,
bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni Zadosti v IS MS2014+.

Od wvyhlaseni vyzvy do ukonleni pfijmu Zadosti poskytuje Kanceldt MAS ve stanovenych
terminech individudlni konzultace projektovych zamérl v kancelafi MAS SERVISO nebo u
jednotlivych koneénych Zadateld.
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3.1 Povinna struktura vyzvy MAS

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory.
Povinna struktura vyzvy MAS je uvedena v pfiloze E.4-3 operaéniho manudlu IROP (OM IROP)

3.2 Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO
(IROP)

MAS je povinna zpracovat harmonogram vyzev max. na jeden rok, zverejnit ho na svych internetovych
strankach a provadét jeho aktualizaci. Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev, ndvrhu zmén
vyzev, zmén harmonogramu a jeho odesldni na metodika CLLD a RO IROP, ma vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

3.3 Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy

Odpovédnou osobou za vyhlaseni vyzvy a za jeji zadani do MS2014+ je vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Zodpovida také za usporadani seminaili pro Zadatele.

3.4 Postup pro zmény ve vyzvé

Ke kazdé zméné vyhlasené vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni a informovat o zméné neprodlené
MAS je odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Vyzva MAS, pfipadné navazujici dokumentace, musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén vyzvy.
Je nepfipustné provadét zmény podminek pro poskytnuti podpory u vyzvy MAS (pokud nejsou
vynucené pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostiedi) v téchto ptipadech:

- zrusSit vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy MAS,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat/odebrat opravnéného Zadatele,

- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

- posun data ukonceni prijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projektd.
PFi zméné vyzvy MAS nebo navazujici dokumentace k vyzvé MAS, MAS stanovi datum nabyti ¢innosti
zmény tak, aby zohledriovala pfedpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby projekt/Zzadost o
podporu mohl zméné prizpUsobit.
Zména musi byt radné odlvodnéna. Odlivodnéni musi obsahovat informace:

- popis zmény,

- ddvod provedeni zmény.
Kazdou zménu vyzvy (ndvrh) MAS projedna a schvali RK MAS. MAS musi predkladat ndvrh zmény vyzvy
ke kontrole RO IROP. Ndvrh na zménu vyzvy zadle MAS na RO IROP, oddéleni implementace
integrovanych nastroju. Pfipadné pripominky jsou zasilany na MAS k vypofadani. Svoje vyporadani
MAS zasila opét na RO.
MAS mUzZe provést pouze takovou zménu, u které RO IROP souhlasi s vypoFadanim svych zasadnich
pfipominek.
Po schvaleni zmény vyzvy MAS zvefejni zménu vyzvy na svych internetovych strankach do 2 dni
v odkaze pfislusné vyzvy.
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4 Hodnoceni a vybér projektl

Proces hodnoceni a vybéru projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany po pfijeti Zadosti o
podporu, jejichz cilem je vybér kvalitnich projektl, které budou podporeny k realizaci a naplnéni cild
SCLLD.
Za kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti jsou zodpovédni urceni pracovnici kancelare MAS.
MAS provadi nejprve kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti predlozenych Zadosti o podporu
podle hodnoticich kritérii, které byly specifikovany ve vyzvé MAS.
Nasledné MAS provadi vécné hodnoceni predlozenych Zadosti o podporu podle hodnoticich kritérii,
které byly specifikovany ve vyzvé MAS a na zakladé bodového hodnoceni. Vécné hodnoceni probiha
pouze u projektl, které splnily kontrolu ptijatelnosti a formalnich naleZitosti. Za vécné hodnoceni je
zodpovédna VK.
Postupy pro hodnoceni a vybér projektl musi byt nediskriminaéni a transparentni a musi zejména
splfiovat tyto podminky:
e Pravidla MAS pro hodnoceni a vybér projektl budou zverejnény na internetovych strankach
MAS.
e MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektli vefejné organy ani zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasovacich prav.
e Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektdl musi podepsat eticky kodex o
nezaujatosti, nestrannosti
e Organy MAS a hodnotitelé provadéjici hodnoceni a vybér zadosti o podporu; sva rozhodnuti
a stanoviska vzdy zdGvodni tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo prislusné rozhodnuti
ucinéno.
Z jednani organ MAS provadéjici hodnoceni a vybér Zadosti o podporu je vidy pofizen pisemny zapis.
Zapis z jednani podepsany vsemi ¢leny organti MAS provadéjici hodnoceni a vybér Zadosti o podporu
musi byt do 10 pracovnich dni viloZzen do MS 2014+ a zvefejnén na webovych strankach MAS do 15
pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru Zadosti o podporu.
MAS postoupi vybrané Zadosti o podporu CRR k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pred jejich
schvalenim k podpore.
Ridici organ schvali poskytnuti podpory na zadosti o podporu v pofadi a ve vy$i podpory schvalené MAS
k realizaci (Ffidici orgdn muze schvalenou vysi podpory sniZit, pokud o to pozada Zadatel nebo nebudou
pozadované zpUsobilé vydaje zpUsobilé v plné vysi). Ridici organ zasahuje do poradi projekt( jen v
pripadé zjisténi poruseni procesnich postupd, které je opravnén kontrolovat.
Pravni akt o poskytnuti podpory na projekt vydava ridici organ.

4.1 Tvorba kritérii

a) Pro jednotlivé Vyzvy MAS budou stanovena hodnotici kritéria dle jednotlivych Opatfeni CLLD
programového ramce IROP. Za proces vytvoreni seznamu hodnoticich kritérii nese odpovédnost
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

b) Budou vytvorena takova kritéria, kterd budou primarné hodnotit pfinos projektd k plnéni
zaméru a cilt SCLLD.

c) Seznam kritérii bude zpracovan s jednoznacénym popisem, jak budou jednotlivd kritéria pfi
hodnoceni projektl posuzovana a nasledné je pridéli do jednotlivych fazi hodnoticiho procesu.

d) Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Natizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013.

e) MAS stanovi ve vyzvé, kterd kritéria formalnich nalezZitosti a prijatelnosti jsou napravitelna a
ktera nenapravitelna.

f) Minimalné jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou SCLLD a musi uverejnit
odkaz na pfislusnou Cast textu z dokumentace, ze které budou clenové Vybérové komise pfi
hodnoceni vychazet. Odkaz na pfislusnou ¢ast textu dokumentace musi byt uveden i pro
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hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Dokument obsahujici hodnotici kritéria bude
verejné dostupny na internetovych strankach MAS v odkaze pfislusné vyzvy IROP.
MAS wvytvofi pro jednotné hodnoceni k jednotlivym ¢astem hodnoceni kontrolni listy, které
budou hodnotitelé vyplriovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem Zadatelim. Za vytvoreni
kontrolnich listd nese zodpovédnost vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
MAS zasila kontrolni listy RO IROP nejpozdéji deset pracovnich dni pfed zahajenim hodnoceni.
Odpovédnost za zaslani kontrolnich listd ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. RO IROP
zkontroluje, zda MAS uvedla v kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil. RO IROP poda zpravu MAS,
pokud jsou pfipominky zapracovany, popf. pfipominkuje vyse uvedenym zplsobem.
MAS posild hodnotici kritéria k pfipominkdm na RO IROP nejpozdé&ji 10 pracovnich dni pted
vyhlagenim vyzvy. MAS vypotada pfipominky a zasila vyporadani ve zménové verzi na RO IROP.
RO IROP zkontroluje akceptovéni a zapracovani zasadnich pfipominek. RO IROP mize svolat
jednani k neakceptovanym zasadnim pfipominkam. RO IROP hodnotici kritéria odsouhlasuje.
Struktura kritéria:
- Nazev kritéria — popis ndzvu kritéria
- Prifazeni funkce — wvyluCovaci: hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti
(napravitelnd/nenapravitelna); hodnotici: vécné hodnoceni
- Zakladni principy u kontroly pfijatelnosti, formalnich nalezitosti a vécného hodnoceni —
potfebnost, Ucelnost, efektivnost, soulad s horizontalnimi kritérii
- Hodnoceni u kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti - ANO/NE/Nerelevantni (pro
pripady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje)/nehodnoceno (pro pfipady kdy je pro
vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele).
- Hodnoceni u kritérii vécného hodnoceni — ptifazeni bodového ohodnoceni
- Zdroj informaci — podklad pro hodnoceni, zdroj ¢erpani informaci

Prijem Zadosti o podporu

b)

Prijem Zadosti o podporu probihd prostfednictvim systému MS2014+ pouze elektronickou
formou.

V systému je zaznamenan datum a cas prijeti finalizované Zadosti o podporu.

Zadatel musi byt pro préci se systémem registrovan.

Webova adresa je https://mseu.mssf.cz/

Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti

Prijaté zadosti o podporu vcéetné priloh prochazi kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,

posuzuje se, zda:

- projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS,

- Zadost o podporu spliiuje nezbytné administrativni pozadavky uvedené ve vyzvé MAS a
prilohach vyzvy MAS (napriklad byla predloZena oprdvnénou osobou, informace jsou v
poZadované forme),

- Zadost o podporu obsahuje informace v rozsahu stanoveném MAS pro hodnoceni Zadosti o
podporu ve vsech fazich hodnoceni,

- byly predloZeny viechny povinné ¢asti Zadosti o podporu, stanovené ve vyzvé MAS

- jsou statutdrni zastupci trestné bezdhonni (Cestné prohlaseni nebo vypis z rejstiiku trest(
ne starsi 3 mésicl v dobé podani Zadosti).

Pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti plati pravidlo 4 oci. Nezavislé hodnoceni

jednim hodnotitelem a zkontrolovdni schvalovatelem (nezdvislym hodnoceni, resp.

Prekontrolovdanim hodnocen, se rozumi provadéni hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy

kazda osoba pracuje samostatné. Druhd osoba (schvalovatel) vychazi pfi kontrole z vystupu

prvniho hodnotitele a hodnoceni mu miuZe vratit k pfepracovani, pokud nalezne pochybeni.
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S principem nezavislosti neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provaddéji osoby zafazené do
stejného Utvaru implementacni struktury nebo je jedna z osob podfizenym pracovnikem druhé
osoby. Schvalovatel je zarovern druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz
hodnoceni). Hodnotitelem a schvalovatelem se v tomto pfipadé rozumi pracovnici kancelare
MAS, ktefi jsou uréeni pro ¢innost v rdmci programového ramce IROP.
Pro hodnoceni formalnich naleZitosti a ptijatelnosti jsou urceni:

Zastupce vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer, konzultant pro

animaci Skol, administrator

Projektovy manazer pro OPZ, administrator (hodnotitel pro kontroly pfijatelnosti a formalnich

nalezitosti v ramci PR IROP)
Pracovnici kancelafre MAS (hodnotitel a schvalovatel) ovéruji splnéni kontroly pfijatelnosti a
formalnich naleZitosti prostfednictvim stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd. Ke kazdému
kritériu je uvedeno odlvodnéni vysledku hodnoceni.
Kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti je provedena maximalné do 29
pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti v kolové vyzvé.
Vsechna kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou vylucovaci. Hodnoti se
podle kontrolnich otdzek, na které je odpovéd ANO / NE / nerelevantni (pro pfipady, kdy se
kritérium na projekt nevztahuje)/nehodnoceno (pro ptipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria
nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele). V pfipadé kladného i zaporného stanoviska je
nutné ke kritériu uvadét jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se
kritérium na dany projekt nevztahuje, je oznaceno jako ,nerelevantni“. V pfipadé, Ze nelze
vyhodnotit nékteré z kritérii pfijatelnosti nebo formalnich nalezZitosti, nebo jsou v Zadosti o
podporu rozporné Udaje, je Zadatel vyzvan k upfesnéni Zzadosti o podporu.
Kritéria formadlnich naleZitosti jsou vidy napravitelnd. Kritéria prijatelnosti mohou byt
napravitelna ¢i nenapravitelna. Kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna ¢i nenapraviteln,
kritéria budou vymezena ve vyzvé MAS. V pripadé nesplnéni alespon jednoho kritéria s
pfiznakem , nenapravitelné” je zadost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni. V
pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena) a
dojde k nesplnéni jednoho i vice napravitelnych kritérii pfi kontrole formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti, bude Zadatel vyzvan na zakladé pozadavku schvalovatele projektu prostfednictvim
vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD k opravé nebo doplnéni Zadosti o podporu pres
MS2014+.
Zadatel je vyzvan prostfednictvim depe$e k doplnéni a 7adost, popf. jeji uréend €ast, je
zptistupnéna k editaci v MS2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve stanovené Ihiité doplni
poZadovana data Ci prilohy, znovu provede finalizaci a Zadost elektronicky podepiSe. Lhity pro
posouzeni formalnich nalezZitosti/pfijatelnosti projektu se pozastavuji do doby, nez zadatel zasle
doplriujici/uptesnujici informace. Na doplnéni se Zadateli stanovuje max. 7 pracovnich dn( od
data doruéeni pozadavku na doplnéni Gdajii v MS2014+. Zadatel miZe v odGvodné&nych
pfipadech pisemné depesi pozadat o prodlouzZeni Ihlity doplnéni Zadosti o podporu. Lhiitu pro
doplnéni Zadosti o podporu Ize prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni. Prodlouzeni lh(ty je
Zadateli odeslano interni depesi jako odpovéd na dorucenou zZadost o prodlouZeni Ihlty. Pokud
jsou dopliujici informace stdle nedostacujici, rozporné nebo neni mozné provést hodnoceni, Ize
Zadatele vyzvat k opakovanému doplnéni. Pokud Zadatel na zakladé prvni vyzvy nedoloZi
pozadované doplnéni Zadosti o podporu a zaroven nezasle Zadost o prodlouzeni lhity, je mu po
uplynuti stanovené Ihity pro doplnéni zaslana depesi druhd vyzva k doplnéni. Lhita pro
doplnéni je 5 pracovnich dni.
Vyzvu k doplnéni nedostatkd v ramci pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je moZné zaslat
Zadateli maximalné 2x. Po doplnéni poZadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé
zpracuji novy hodnotici posudek. U kritérii nedotéenych zménami je prevzato hodnoceni z
pGvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii hodnotitelé provedou nové hodnoceni, ve
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kterém zohledni doplnéné/opravené Udaje. Je nutné vidy posoudit vSechna kritéria, i kdyzZ je
nékterému z nenapravitelnych kritérii udéleno stanovisko ,,NE“.

V pripadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonc¢i MAS administraci dané Zadosti o podporu
z davodu nesplnéni podminek vyzvy MAS a pravidel pro Zadatele a pfijemce a Zadateli je
odeslana depese o ukonceni administrace projektu prostrednictvim systému MS 2014+.
Odpovédni pracovnici MAS zadaji vysledek kontroly formalnich néleZitosti a pfrijatelnosti do
informacniho systému MS2014+ do 10 pracovnich dni od ukonceni kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly prostfednictvim depese v systému MS2014+.

Kone¢nym Zadatelim, kterym projde Zadost o podporu kontrolou formdalnich naleZitosti a
kontrolou pfijatelnosti s kladnym hodnocenim, je zaslana depese prostfednictvim systému MS
2014+.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti v rdmci kontrol prijatelnosti a formalnich nalezZitosti maji
administratori (hodnotitel a schvalovatel). Za spravnost a dodrZeni postupu ma odpovédnost
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. VSichni pracovnici podilejici se na hodnoceni podepisi
eticky kodex hodnotitele.

Vécné hodnoceni

U Zadosti, které prosly formalni kontrolou a kontrolou pftijatelnosti, bude provedeno vécné
hodnoceni, jehoZ cilem je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem k naplfiovani vécnych a
financénich cilll programu a strategie CLLD a umozZnit srovnani projektl podle jejich kvality.
Vécné hodnoceni provadi podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl ¢lenové
VK MAS do 30 pracovnich dnli od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.
Hodnotici kritéria a podminky nutné pro postoupeni projektu k dalsi administraci jsou uvedeny
ve vyzvé MAS.

Vécné hodnoceni provede VK MAS. Cilem je vyhodnotit kvalitu projektd sohledem
k naplfiovani vécnych ciltl SCLLD a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality.

Clenové VK MAS jsou fadné proskoleni zastupcem vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD,
nejpozdéji pred provedenim vlastniho hodnoceni, ohledné vybéru projektli, dale jsou
seznameni s jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Pfedseda VK MAS
seznami pfitomné cleny s obsahem etického kodexu. Hodnotitelé se jednotlivé vyjadri
k nepodjatosti k jednotlivym projektiim (toto vyjadreni bude soudasti zapisu VK). Hodnotitelé
se seznami s prijatymi projekty, které prosly kontrolou formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
Clen VK MAS, ktery je podjaty k jakémukoliv projektu v ramci jedné vyzvy IROP, opusti jednani
VK MAS.

Vedouci pracovnik SCLLD zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl verejné organy ani
zadna z jednotlivych zadjmovych skupin nemély vice nez 49%

U Zadosti, které nebyly vyrazeny v ramci kontrol dle kapitoly 4.2, provede VK MAS za kazdou
vyzvu vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferenénich kritérii v souladu s vyzvou
MAS.

Pro splnéni vécného hodnoceni musi projekt dosdhnout minimalné 50 % bodU z celkového
dosazitelného bodového hodnoceni. V pripadé neprekroceni minimalni bodové hranice je
Zadost o podporu z dalsiho procesu hodnoceni vyloucena.

Hodnoceni probiha konsenzualné v ramci zasedani vsech ¢leni VK MAS. VK MAS ma 7 ¢lend,
je usnasenischopna pfi nadpolovi¢ni ucasti ¢lent VK MAS (min. 4 ¢lenové, pfi zachovani max.
49 % hlasovacich prav verejného sektoru a zajmovych skupin). Pokud neni naplnéna tato
podminka, predseda ukonci jednani VK MAS a svola nahradni jednani. Pokud nelze slozit
usnasenischopnou VK MAS z dlivodu podjatosti ¢lent k predloZzenym projektliim v dané vyzve,
bude iniciovano svolani VH MAS s ndvrhem na volbu nové VK MAS.
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h) Béhem vécného hodnoceni projektd nesmi ¢lenové hodnotici komise komunikovat jakymkoliv
zpUsobem se Zadateli.

i) VK MAS hodnoti projekty na zakladé bodovacich kritérii, kterd jsou soucasti vyzvy, a to za
kazdou vyzvu zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich
(kontrolnich) listl a vznika jedno konsenzualni spolecné hodnoceni.

j) VK MAS spocita vysledny soucet bodl jednotlivych projektd, které predseda VK MAS zapise do
hodnoticich listll. Tyto hodnotici listy podepise a pfeda je Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci
SCLLD.

k) Nazéakladé bodového hodnoceni stanovi VK MAS pofadi projekt( za kazdou vyzvu zvlast. Pokud
ziskaji dva a vice projektd stejny pocet bodl, postupuje VK MAS nasledovné: v pripadé
stejného poctu bodl je preferovan projekt s dfivéjsim datem a ¢asem podani Zadosti o
podporu. Na zadkladé téchto hodnot se projekty serfadi od nejlépe hodnoceného po nejhlire
hodnoceny.

I) Vysledek bodového hodnoceni je zaznamenan Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD (v
pfipadé neobsazeni pozice, nemoci i nepfitomnosti — Zastupcem vedouciho pro realizaci
SCLLD) do 5-ti pracovnich dnl od ukonceni vécného hodnoceni do MS2014+ (zapis ze zasedani
VK MAS, prezencni listina hodnotici (kontrolni) listy k jednotlivym projekt(m).

m) Ze zasedani VK MAS je vyhotoveno Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD:

- prezencni listina,

- zapis z jednani VK MAS vcéetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich se na hodnoceni
projektl (vcetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a seznamu hodnocenych projektd
s pfidélenymi body, sefazenymi sestupné a data a ¢asu zacatku jednani, podepsany predsedou
VK,

- hodnotici (kontrolni) listy.

n) Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektd, ale nesmi zasahovat
do samotného procesu hodnoceni, plni pouze administrativni roli.

o) Zadatel miZe podat proti vysledku vécného hodnoceni 7adost o prezkum (v souladu
s kapitolou 6)

Vybér projekti

Vybér projektd ma v kompetenci Rozhodovaci komise, ktera rozhodne o vybéru projektu
k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Alokace a
mira financovani jsou uvedeny ve vyzvé a alokace projektl v jednotlivych Zadostech.

Kazdy clen RK MAS ma pred jednanim k dispozici bodové hodnoceni jednotlivych projektl (véetné
zdlGvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se sefazenymi projekty dle poctu bodu.

aktualnich financnich prostfedkl alokovanych na danou vyzvu, a to maximalné do 20 pracovnich
dn(ll od provedeni vécného hodnoceni (druhého zasedani Vybérové komise).

RK MAS nemUzZe ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

V ptipadé nevycerpani alokace pro dané Opatfeni, se tato nevycerpand alokace prevadi do dalsi
vyzvy na dané Opatfeni.

Pokud poZadavky na financovani v projektech, které splnily minimalni bodovou hranici, presahuji
alokaci vyzvy, schvali RK MAS pofadi nahradnich projektl pro pfipad, Ze by néktery z Zadatell
schvalenych projektl odstoupil od realizace projektu pred podpisem pravniho aktu.

V ptipadé, Ze se v ramci vyzvy MAS vyskytne projekt tzv. na ¢are (tzn. nelze ho podpofit v plné
vysi), bude mu nabidnuta tato snizena castka. V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s nabidnutou
¢astkou a nema zdjem projekt za takovych okolnosti zrealizovat, volné prostfedky se nabidnou
dalsimu Zadateli v poradi. Pokud tuto ¢ast alokace Zadny z Zadatell nepfijme, bude pfesunuta do
dalsi planované vyzvy MAS v daném opatieni specifického cile.

Ze zaseddani RK MAS je vyhotoven:

14



5.1

* X *, EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

* AI
*; * Evropsky fond pro regionalni rozvoj & - =" PRO M iSTNI

* 5 e Integrovany regionalni operaéni program ROZVO)J CR

- Seznam vybranych a nevybranych Zadosti s uvedenim bodového zisku a u nevybranych projekt(
se uvede dlivod nevybrani k financovani

- Seznam nahradnich projektl

- Prezendni listina

- Zapis z jednani RK MS véetné doloZeni aktualniho sloZeni osob podilejicich se na vybéru projektd,
uvedeni data a ¢asu zacatku jednani, podepsany a schvaleny predsedou RK MAS

Seznam vybranych/nevybranych Zadosti bude zvefejnén na internetovych strankach MAS do 7

kalendarnich dnt od schvéleni vybranych projektd. V seznamu bude uveden nazev Zadatele, misto

realizace projektu, nazev projektu vcetné Opatreni a vySe dotace u vybranych Zadosti. Souc¢asné

bude zverejnén seznam nahradnich projekt.

Ridici orgén schvali k financovani véechny projekty, které proly hodnocenim a vyb&rem na trovni

MAS, zavérecnym ovérenim zpUsobilosti na CRR, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

Postup v pripadé nedostatecné alokace na projekty na financovani

a) Na seznam nahradnich projekt jsou zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni

projektd, ale neni mozné je financovat z dlivodu vyCerpani alokace vyzvy.

b) Nahradni projekty jsou rfazeny podle poctu dosazenych bod( a v pfipadé rovnosti bodl podle

data a ¢asu predloZeni zadosti o podporu.

c) Pokud nedojde k podepsani pravniho aktu na projekt vybrany k financovani v rdmci vyzvy mezi

vybranym Zadatelem a fidicim organem, bude jako nahradnik osloven pisemné s nabidkou
financovani jeho projektu dalsi Zadatel v poradi uvedeny v seznamu nahradnich projektd dané
vyzvy.

d) Celkovy postup v ptipadé souhlasu a nesouhlasu sfinancovanim nahradniho projektu je

6

6.1

uveden v Obecnych pravidlech pro Zadatele a ptijemce v kap. 3.7.1 v aktualnim znéni.

Prezkum hodnoceni

s v s

Podani Zadosti o prezkum hodnoceni Zadatelem

a) Kazdy zadatel muizZe podat zZadost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané casti procesu

schvalovani projektd, ve které neuspél, tedy po kontrole prijatelnosti a formalnich nalezitosti a
po vécném hodnoceni, kdy nesouhlasi s poctem udélenych bod{. Proti vybéru projektl
k financovani lze podat stiznost. Zadost o prezkum hodnoceni podava 7adatel do 15
kalendarnich dnl od dne doruceni oznameni depesi o nesplnéni podminek jednotlivych fazi
hodnoticiho procesu. Zadatel mGze podat 7adost o prezkum pouze prostiednictvim MS2014+.
V Zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz
hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum.

b) Nebude-li Zddost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vyse uvedenym postupem, nebude

pfedana k feSeni kontrolnimu orgdnu MAS (Kontrolni komise), ktery je za posouzeni
odvolani/zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.

U projektd CLLD provadi pfezkum rozhodnuti Kontrolni komise MAS, jakoZto kontrolni organ
MAS. Ustaveni KK MAS jakoZto kontrolniho organu je dano statutem spolecnosti.

d) KK MAS rozhodne do 30 kalendarnich dn od doruceni Zadosti o prezkum. KK MAS prezkoumava

rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti o prezkum, avsak mize k prehodnoceni urcit i kritéria, na
ktera se Zadost o prezkum nevztahuje. Rozhodnuti je pfezkoumavano po formalni a procesni
strance. U kazdého prezkoumavaného kritéria KK MAS uvede, zda Zadost shledal divodnou,
¢aste¢né divodnou, nedivodnou.

e) KK MAS se zabyvd pouze témi kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu

(eliminacni kritérium). V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada i kritéria, jejichz
nesplnéni nevedlo k vyfazeni zZadosti o podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych
nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe zadost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii
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pfijatelnosti), KK MAS se témito kritérii nezabyva; dle vysledku posouzeni zZadosti o pfezkum u
eliminacnich kritérii potom posoudi Zadost u kritérii, u kterych si Zadatel stéZuje, Ze nebyl vyzvan
k doplnéni nasledovné:

- Jestlize KK MAS shledd Zadost o prezkum nedivodnou alesporn u jednoho elimina¢niho
kritéria, bude Zadost o podporu vyrazena; u kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvdn k
doplnéni, bude Zadost oznacena jako nedlvodna;

- Jestlize KK MAS shleda Zadost o pfezkum divodnou u viech eliminacnich kritérii, bude Zadost
o podporu vracena k opravnému hodnoceni; u kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvan k
doplnéni, bude Zadost oznacena jako ¢astecné divodna.

KK MAS neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou 7adost o pfezkum. Zadost o prezkum

jako celek mGze byt shledana:

= ddvodnou,
= Castecné divodnou,
= nedlvodnou.

V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne KK MAS o zpracovani nového hodnoceni
kritérii, u kterych byla Zadost shledana (Caste¢né) divodnou (a pfipadné dalSich kritérii, u
kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek pfezkumného fizeni mize mit na jejich
hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. V ptipadé, Ze se prezkum tyka
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provedou pfezkumné hodnoceni hodnotitelé, ktefi
projekt plvodné nehodnotili. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych
IhGtach jako plvodni hodnoceni.

VK MAS je vazana vysledkem prezkumného fizeni.

V ptipadé, Zze KK MAS rozhodne alespon u jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” v
neprospéch Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, Zadost je vyrazena z dalSiho procesu
hodnoceni (nevraci se k opravnému hodnoceni).

Zadatel bude informovan o vysledku piezkumu hodnoceni pfes MS2014+. Tuto informaci do
MS2014+ zaddva pracovnik kancelafre MAS, ktery ma opravnéni k pfistupu do systému.

Z jednani KMV musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat:

- datum a cas zacatku jednani

jmenny seznam ucastnik(

strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace zadosti o podporu,

osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum,

rozhodnuti, véetné oddvodnéni.

KK MAS, jakozto kontrolni orgdn MAS, kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektl a jeji
dodrZovani, vCetné vyrizovani odvolani Zadatell proti vybéru projekt. KK MAS posoudi, jestli
vybér projekt probihal transparentné a nedoslo k poruseni kompetenci a postupl. 1x rocné
informuje Valnou hromadu MAS o vysledku své kontrolni ¢innosti v souvislosti s realizaci SCLLD.
V ptipadé zjisténi pochybeni informuje MAS neprodlené RO IROP o podezieni na nesrovnalost.
Odpovédnost za dodrZeni vSech postupl pri Feseni Zadosti o prezkum ma vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlivodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moZnosti prezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o zadost o prezkum
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“).
Dokument vzdani se prezkumu MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zména ptivodniho rozhodnuti

Hodnotitel, ktery provadi opravné hodnoceni kritérii, se musi fidit zavéry jednani o prezkumu
hodnoceni.
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Pokud souhrn pozadavkd na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukondit vybér
projektl pred dokonéenim prezkum@ hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni.

7 Postupy pro posuzovani zmén projektt

a)

b)

c)

d)

V pfipadé, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o podstatnou zménu projektu, budou
pracovnici kancelafe MAS potvrzovat, Ze zména poZadovana pfijemcem neovlivni vysledek
hodnoceni projektu. Pracovnici kanceldre dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni
cil SCLLD MAS SERVISO. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadiuji k predloZené Zadosti o
podstatnou zménu projektu do 15 pracovnich dn( od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil Zddost
0 zménu. Potvrzeni vyjadieni MAS ke zméné projektu si zadatelé/prijemci vyzvedavaji osobné v
kancelafi MAS. Potvrzené vyjadreni MAS ke zméné v projektu vlozi pfijemce do MS2014+ jako
pfilohu Zadosti o zménu na zalozku ,PriloZzené dokumenty“. Pracovnici, ktefi se budou
vyjadrovat ke zménam projekt( je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a jeji zastupce.
Vzor ,Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu” je soucasti priloh Obecnych pravidel pro
Zadatele a prijemce (vZdy v aktualnim znéni).

Dalsi postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych
pravidlech pro Zadatele a pfijemce (vidy v aktudlnim znéni) a je potfeba jej dodrZet. Zde je
definovano, kdy se jednd o podstatnou zménu projektu, a postup pokud by navrhovana zména
projektu zakladala nutnost zmény SCLLD.

Zodpovédnost za provadeéni ¢innosti a za archivaci ve smyslu predavani relevantnich dokumentu
do archivu ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

8 Auditni stopa, archivace

a)

b)

d)

e)

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovaniveskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci a poskytuje informace
a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim
povéienych organtl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uradu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho orgdnu, prislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni
spravy.

Archivace je provadéna v souladu se zakonem 167/2012 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve
znéni pozdéjsich predpisl. Na kazdé pisemnosti bude vyznacena skartaéni lhata.

Archivaci slozek projekt( zajistuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky
jednotlivych projektd, které obsahuji zejména Zadost o podporu, hodnoceni projektu, vybér
projektu a posuzovani zmén projektu. Dale jsou archivovany vsechny verze internich postup,
vyzvy, dokumenty k vyzvam, kritéria, kontrolni listy, formulafe bodovani. Slozky projektd a
vSechny vyse uvedené dokumenty jsou vedeny a archivovany v kancelafi MAS a budou uloZeny
do konce roku 2030. Dalsi dokumenty tykajici se Zadosti, pfiloh, hodnoceni apod., jsou uloZeny
v MS 2014+.

Podpurné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminari
pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany v kancelafi MAS a budou
uloZeny do konce roku 2030.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku a na CD.
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9 Komunikace se zadateli

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kancelaf MAS.

Opravnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou pracovnici MAS.

Komunikace se Zadateli probihd od prvnich informaci ohledné moznosti podani Zadosti o
podporu az po ukonceni doby udrzZitelnosti. Konzultaénim mistem pro dobu realizace a
udrzitelnosti je CRR.

Jedna se zejména o komunikaci v oblasti:

- odborného poradenstvi,

- poradenstvi s vybérovym tizenim,

- zauctovani polozZek,

- adalsi nezbytné vystupy pro dokladovani projekta.

V obdobi od poddni Zadosti o podporu az po ukonceni hodnoceni komunikuje Kancelar MAS
s Zadateli pfevaziné prostrednictvim systému MS2014+.

VSechny uvedené cinnosti jsou Kanceldfi MAS vykondvany zdarma do ukoncéeni doby
udrzitelnosti.

O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a vybéru projektl jsou Zadatelé informovani
prostfednictvim systému MS2014+.

Pfed podanim Zadosti o podporu pracovnici MAS poskytuji Zadateldm konzultace formou
telefonickou, e-mailem, osobni, MAS bude v ramci vyzev pofadat seminare a prip. workshopy
pro Zadatele.

V dobé kontrol a hodnoceni projektd mohou pracovnici MAS poZadovat od Zadatele doplnujici
a vysvétlujici informace k podanym Zadostem o podporu prostfednictvim depesi zadavanych do
sytému MS2014+.

Stejné jako pfi pripravé SCLLD MAS SERVISO i béhem procesu implementace bude maximalné
dbano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou zaloZeny opét na
znalosti mistni situace a na partnerském pfistupu. Obdobné jako pfi ptipravé SCLLD i béhem
procesu implementace jsou vyuzivdany moderni komunikaéni metody, napf. workshopy,
brainstorming, facilitace. Pro aktéry v izemi MAS porada rGzna setkani a tematicky zamérené
workshopy. Pro aktivni komunikaci s obcany, partnery a viemi dalSimi aktéry na Uzemi jsou
naddle vyuzivany webové stranky MAS SERVISO, www.serviso.cz, facebook MAS SERVISO, apod.
Veskeré dokumenty a informace pro Zadatele o podporu jsou zvefejnény na webovych strankach
MAS.

Zodpovédnost za veskeré cinnosti a podavani informaci ma vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.

10 Spoluprace s externimi subjekty

a)

b)

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanciim
nebo zmocnénclim povéFenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského u&etniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gfadu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financni spravy a dalSich
opravnénych organi statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni
kontrol.

MAS informuje RO IROP do 3 pracovnich dnl o zahdjeni a vysledku kontrol ze strany vyse
uvedenych organi pomoci datové schranky na RO. Odpovédnost za ozndmeni ma vedouci
pracovnik pro SCLLD.

11 Nesrovnalosti a stiznosti

a)

MAS hlasi RO IROP podezfeni na nesrovnalost.
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b) MAS jsou povinny vekera podezfeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP,
oddéleni kontroly.
c) Trestny Cin, spachany pfi realizaci programi nebo projektd spolufinancovanych z rozpodtu EU,

se

vidy povaZuje za nesrovnalost.

d) Odpovédnost za dodrZeni vSech ndlezZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma vedouci

Za

méstnanec pro realizaci SCLLD.

e) Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu
musi MAS SERVISO jakoZto nositel integrovaného ndstroje prosetfit. Jestlize se stiznost tyka
projektu financovaného z IROPu, jsou veskeré informace o stiZznosti zaloZzeny ve sloZce projektu.
V ostatnich pripadech je zaloZen samostatny spis.

f) Stiznost podle spravniho fadu

Stiznost miZe podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MAS SERVISO jakoZto nositele integrovaného nastroje tyka. Pokud podnét napliuje znaky
stiznosti podle par. 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani Gfednich osob nebo
proti nespravnému postupu MAS SERVISO jakoZto nositele integrovaného nastroje, je
postupovéno podle SR.

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zaruéenym
elektronickym podpisem). O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, je
sepsan pisemny zdznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a
co se v ni navrhuje. JestliZe stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan k jejich
doplnénive stanovené Ih(té. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které branily dalSimu
postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s odlvodnénim se
zaznamenava do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost je posuzovana podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize
MAS SERVISO jakoZto nositel integrovaného nastroje k vyfizeni stiznosti neni pfislusny,
postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusSnému subjektu
implementacni struktury i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje
stéZovatele.

Obdrzi-li RO IROP stiznost na postupy a ¢innosti nositele integrovaného nastroje (véetné MAS
SERVISO), stiznost zaeviduje a postoupi nositeli integrovaného nastroje k vyfizeni. V tomto
pripadé MAS SERVISO stiznost zaeviduje a vyFidi. O zplsobu vyfizeni pisemné informuje RO
IROP. Obdrzi-li MAS SERVISO stiznost na postupy a ¢innosti RO, stiznost zaeviduje a postoupi
RO IROP k vyfizeni. RO IROP stiznost zaeviduje a vyfidi.

MAS SERVISO jakoZto nositel integrované strategie prosetruje anonymni podani (bez uvedeni
adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li vécné. Rozhodnuti, Ze
anonymni stiznost proSetfovana nebude, je zaloZena do slozky, resp. spisu stiznosti. Je-li
rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, je postupovano pfi jejim vytizeni stejnym
zpUsobem jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zpravy o vysledku a opatienich k napravé
stavu se zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné je vyrozumén orgdn, ktery si
zpravu o vysledku vyzadal.

g) Lhlty a vyrozuméni o vyfizeni stiznosti

MAS SERVISO jakoZzto nositel integrovaného nastroje podanou stiznost vyfidi v nejkratsi
dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hitu Ize prekrocit,
nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené |h(té
musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana
stiznost byla shledana ddvodnou, ¢aste¢né dlvodnou ¢i nedlvodnou. MAS SERVISO jakoZto
nositel integrovaného nastroje se vyjadii ke vSem bodUm stiZznosti. Sdéli, ktera Setfeni
proved| a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odGvodnéni vyfizeni uvede, o
které skutecnosti a pravni predpisy se opird a uvede informace o pfijatych opatfenich k
napraveé. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢astecné divodnou, MAS SERVISO udini
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nezbytnd opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a opatrenich, ptijatych k napravé, ucini
zaznam do spisu. DGvodna nebo ¢asteéné dlivodna stiZznost je povaZzovana za vyfizenou,
jakmile byla ucinéna opatfeni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o
nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovateli.

h) Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle SR a nejednd se o stiznost podle ustanoveni
par. 16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisQ. Je z nich zfejmé, Ze se podavatel domaha ochrany svych prav a poZzaduje napravu
ve vlastnim zdjmu. Jedna se napft. o stiznosti proti postupu pfi zadani verejné zakazky nebo o
podnéty k provedeni kontroly projektu. Zptsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé
nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle SR. Stejny je i postup v pfipadé,
Ze je stiZznost podana anonymné. Pokud se stiznost nevztahuje na IROP, MAS SERVISO se ji
nebude zabyvat. MAS SERVISO pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendarnich dnl od
obdrzeni podnétu.

i) Opakované stiznosti

MAS SERVISO neprosetfuje opakované stiZznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji
nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni stiznosti.
MAS SERVISO stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho dalsi podani ve stejné véci zaloZi.

j) Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci manazer CLLD.

12 Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

a) Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o podporu, se musi zavazné fidit
vySe zminovanymi postupy a pravidly.

b) Dokument ,Interni postupy MAS pro Integrovany regionalni program 2014 - 2020“ budou
vyvéseny na internetovych strankach MAS SERVISO.

c) Nize je uvedena rekapitulace procesu schvalovani 7adosti o podporu od okamziku podani
Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani zadosti o podporu

Kancelar MAS Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni

Rozhodovaci komise Vybér projektd k financovani

Kontrolni komise Pfezkum hodnoceni a vybéru projektd

Ridici orgén IROP Zévéreéoné .ovéFem’, lszso,biIlosti, p’rojektL"J, Schviéleni doporucenych
projektl k financovani, vydani Pravniho aktu

20



