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1. Identifikace MAS

Ndzev: SERVISO, o. p. s.

Pravni forma: obecné prospésna spolecnost

IC: 25457799

DIC: CZ25457799

Sidlo: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15

Kancelat: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15

Webové stranky: WWW.Serviso.cz

Email: serviso@tiscali.cz

Telefon: +416 596 169

ID datové schranky: npbjkgb

Kontaktni osoby: Ing. Lucie Je¢menovad — feditelka, vedouci zaméstnankyné pro realizaci SCLLD

(+420) 416 596 169
(+420) 725 583 773
(+420) 725 207 213
serviso@tiscali.cz

Mgr. Klara Sluneckova — projektova manazerka
(+420) 416 596 169

(+420) 725 583 773

serviso@tiscali.cz

2. Pravidla19a19.2.1

1. Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichzZ strategie jsou schvaleny v rdmci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

2. Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova
na obdobi 2014 - 2020.

3. U¢innost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny tomuto Manualu pro podani,
hodnoceni a vybér projektd.

3. Podani Zadosti o dotaci na MAS

1. Zadost o dotaci podavéa 7adatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro operaci
19.2.1.

2. Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z G¢tu Portalu farméie Zadatele a po vyplnéni zadatelem
zaslana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portal
farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz a pod pfislusnou vyzvou MAS.

3. Projektovy zamér je mozné nezdvazné a bezplatné konzultovat na MAS.

Zadatel obdrzi pisemné potvrzeni od MAS o prevzeti p¥iloh v listinné podobé.

5. MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankdch seznam ptijatych Zadosti minimalné v
rozsahu: pfidélené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,
nazev nebo Cislo prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni prijm0 Zadosti
na MAS

E

vee

4. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

1. Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéfeni pracovnici MAS. Kontrolu
provadeéji 2 pracovnici MAS ,,Pravidlo 4 oci“.

2. Prijaté Zadosti o dotaci prochazi:


http://www.serviso.cz/
mailto:serviso@tiscali.cz
mailto:serviso@tiscali.cz
mailto:serviso@tiscali.cz
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Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti

Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt v souladu s
Pravidly pro operaci 19.2.1.

Kritéria pfijatelnosti projektu:

Projekt je realizovan na izemi MAS

Projekt je v souladu se SCLLD SERVISO 2014 - 2023

V ptipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k doplInéni Zadosti o dotaci, minimalné viak 5 pracovnich dni.
Zadatel miiZe provést opravu maximalné dvakrat.

V pFipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z
déivodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedloZeni Zadosti o dotaci.

10.Pracovnik MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o

dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

5. Vécné hodnoceni projektu

1.

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly ptijatelnosti, provede
vybérova komise MAS, za kazdou Fichi, vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich
kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

. Vécné hodnoceni projektl provadi vybérovy organ MAS, tj. Vybérova komise MAS. Vybérova

komise je volena Valnou hromadou podle pravidel ,Standardizace”. Tzn., vetfejny sektor mlize mit
zastoupeni max. 49 % hlasovacich prav. KaZdy projekt musi hodnotit nejméné 3 hodnotitelé
(¢lenové vybérové komise), ktefi musi byt nepodjati k danému projektu i projektdim
konkurenénim. VSechny projekty z jedné Fiche, musi hodnotit stejna skupina hodnotiteld. Vybér
hodnotiteld pro hodnoceni kazdé vyzvy (a kazdé Fiche) je v kompetenci predsedy vybérové
komise. | pfi sestaveni hodnotici skupiny musi byt dodrzena podminka, Ze vefejny sektor mlize mit
zastoupeni max. 49 % hlasovacich prav.

Hodnotitelé budou hodnotit projekty spole¢né a ve shodé. K pfijeti kone¢ného rozhodnuti musi
byt pfitomni vsichni hodnotici ¢lenové Vybérové komise.

Vécné hodnoceni se provddi podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni
projektl. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni,
aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno. Odlvodnéni se neuvadi v
pfipadé, Ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéritelné a jasné z nich vyplyvaji dlivody vysledku
hodnoceni.

Na zakladé bodového hodnoceni hodnotici vybérova komise sestavi pro kazdou Fichi zvlast
seznam projektl v poradi podle poctli dosazenych bodu a sestavi seznam podporenych projekti
dle vyse alokace stanovené pro kazdou Fichi zvlast v dané vyzvé, ktery je podkladem pro jednani
Rozhodovaciho orgdanu MAS, tj. Rozhodovaci komise MAS, schvalovani projektd ke
spolufinancovani.

MAS v kazdé vyzvé (u kazdé fiche) stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je zadost o podporu z
dalsiho procesu hodnoceni vyloucena.

. V pripadé rovnosti bod( u projektd, pfi sestavovani seznamu bodovanych projektl rozhoduje vyse

celkovych zpUsobilych vydaji, ze kterych je stanovena dotace, projekt s nizSimi celkovymi
zpUsobilymi naklady bude podporen prednostné. Trva-li shoda poradi, umisti se vyse ten projekt,
ktery ma nizsi podil dotace vzhledem k celkovym zpUsobilym nakladim projektu (tj. vyssi miru
spolufinancovani Zadatele). V pfipadé, Ze nedojde k uréeni poradi projektd, bude upfednostnén
projekt z obce s men$im poctem obyvatel dle evidence CSU k 1.1. roku, v némi jsou projekty
hodnoceny.

. Vécné hodnoceni bude ukonceno do 20 pracovnich dnd od ukonceni administrativni kontroly a

kontroly ptijatelnosti.
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Vylouceni stretu zdjmud u ¢lent Vybérové komise (hodnotiteld v dané vyzvé):

1.

Clenové hodnotici komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve vztahu k
projektu Zadatele existuje stfet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu konkuruji.

. Pracovnici a ¢lenové organi MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl, podepisuji Eticky

kodex ¢lena vybérové komise véetné pfilohy €. 1: "Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma“.

Etickym kodexem se Clenové zavazuji k dodrzovani tohoto kodexu pfi vykonu ¢lena Vybérové
komise, Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm(“ se podepisuje pfed kazdym procesem hodnoceni
projektd, tzn. pti kazdé vyzvé.

. Regeni stfetu zdjmu bude provadét Kontrolni komise MAS, ktera bude posuzovat a kontrolovat,

zda neodchazi ke stfetu zajmu, bude evidovat , Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma*“.
Béhem vécného hodnoceni projektl nesmi ¢lenové vybérové komise komunikovat se Zadateli.

Vybér projektl a jejich predani na RO SZIF
Po ukonceni vécného hodnoceni navrhne vybérova komise pofadi zadosti o podporu podle
dosazeného poctu bodu.

. Vybér projektl k realizaci je v kompetenci Rozhodovaciho organu MAS, tj. Rozhodovaci komise

MAS na zakladé navrhu vybérové komise. Rozhodovaci komise je volena Valnou hromadou MAS
podle pravidel standardizace, tz., Ze verejny sektor mize mit max. 49 % hlasovacich prav. Toto
pravidlo je nutné dodrZet pfi kazdém jednani rozhodovaci komise. Rozhodovaci komise nemuze
ménit poradi projektl ani hodnoceni Zadosti o podporu.

. Rozhodovaci komise provede vybér Zidosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich

finanénich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a
to maximalné do max. do 20 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni.

Z jednani Rozhodovaci komise je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popf. seznam
nahradnich projekt.

Rozhodovaci komise provéfi, zda vySe dotaci pro doporucené projekty k financovani nepresahuje
alokaci dané Fiche.

. V pripadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, lze stanovenou

Castku prevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle bodu 7, za podminky, Ze
nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném
financnim planu SCLD a Ze budou podpofeny pouze ty projekty, které spliuji minimalni
stanovenou vysi bod(. Pro pfesun alokace mezi Fichemi je mozné vyuzit i alokaci Fichi, které
nebyly v daném roce vyhlaseny.

Financ¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z divodu podpory hranicniho
projektu vyzvy, u kterého muze zdroven dojit ke snizeni vydajl, ze kterych je stanovena dotace
(pfi zachovani funkéniho celku), a to v souladu s nastavenymi postupy bodu 7, vidy za podminky,
Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném
finanénim planu SCLLD.

Po provedeni vybéru projektl budou Zadosti véetné viech relevantnich dokumentl predany na
RO SZIF a to dle postupl uvedenych v Pravidlech PRV pro operaci 19.2.1.

. MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych

Zadosti o dotaci v rozsahu pridélené poradové ¢islo projektu, nazev projektu, misto realizace
projektu (NUTS 5), nazev nebo cislo pfislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich
dn( od vybéru projektu na MAS.

Vylouceni stretu zdjmd u Rozhodovaci komise:

1.

Clenové Rozhodovaci komise podilejicich se na schvalovani projektd nesmi byt ve stietu zajmd,
tzn. nesmi se podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se jich pfimo tykaji, nebo o
konkurenénich projektech. Clenové Rozhodovaci komise jsou zavazani plnénim etického kodexu,
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kde je tato podminka stanovena. Soucasné pred kazdym jedndnim, pfi kterém bude probihat
schvalovani projektd, podepisi ¢lenové Rozhodovaci komise Prohlaseni o neexistenci stretu zajmu.
Clenové, ktefi jsou podjati, se zasedani nelcastni a jsou z procesu schvalovani vylouceni.

. Posouzeni a kontrolu, zda nedochazi ke stfetu zajm(, resi Kontrolni komise, kterd je kontrolnim

organem MAS. Kontrolni komise bude pfipravovat a evidovat prohlaseni o neexistenci stfetu
zajmU a v pripadé potreby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, Ze stret zajmU existuje Ci ne.

Nedocerpani alokace a podpora hrani¢niho projektu
Po hodnoceni vybérové komise projednd Rozhodovaci komise MAS seznam zadosti, sefazenych
podle poctu ziskanych bodi, doporucenych vybérovou komisi k podpore. Rozhodovaci komise
rozhodne, které projekty budou schvaleny k financovani.
Rozhodovaci komise mizZe nedocerpanou alokaci vyzvy vyuZit dle nasledujiciho postupu:
Postup v pripadé nedocerpani alokace — prevedeni mezi Fichemi
V pripadé nedocerpani alokace bude Rozhodovaci komise postupovat tak, Ze bude ze vsech Fichi
vycCislena zbyvajici alokace vyzvy. Vycisleny zbytek alokace se secte a prevede do Fichi dle
stanovenych priorit. Nejvyssi prioritu bude mit Fiche ¢. 6. Budou-li vtéto Fichi po presunu
podporeny v plné vysi vSechny projekty, které spliuji minimalni stanovenou vysi bodl, bude
Podpora hrani¢niho projektu Fiche
Hranicni projekt Fiche je prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery zaroven spliiuje minimalni
stanovenou vysi bodd. Pro jeho podporu Ize navysit alokaci na rdmec vyzvy, a to za podminky, Ze
nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném
finanénim planu SCLLD. Na jednu Fichi v ramci vyzvy pfipada vidy jen jeden hraniéni projekt Fiche.
Po presunech alokace v rdmci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche. Secte se
zbytkova alokace vyzvy a pfipadny zbytek volné alokace ve finanénim planu SCLLD. Rozhodovaci
komise posoudi, zda budou prostfedky dostacujici k podpore hrani¢nich projektd vsech Fichi v
plné vysi poZzadované dotace. Pokud ne, bude alokace prednostné pridélena projektu, ktery bude
poZadovat nizsi ¢astku dotace. Pokud toto nerozhodne, pak bude upfednostnén projekt, ktery
bude mit vyssi celkové vydaje. Pokud ani toto nerozhodne, bude upfednostnén projekt z obce s
mensim poctem obyvatel dle evidence €SU k 1.1. roku, v ném# jsou projekty hodnoceny.
Podpora hrani¢niho projektu vyzvy
Finanéni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze ddle navysit z dlvodu podpory hrani¢niho
projektu vyzvy, u kterého miize zaroven dojit ke snizeni vydaju ze kterych je stanovena dotace (pfi
zachovani funkéniho celku projektu), za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS
stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD. Hrani¢ni projekt
vyzvy se vybira z nepodporenych hrani¢nich projektd Fiche dle stejnych podminek, jaké plati pro
preferenci hranicnich projektd Fiche v predchozim kroku. Dle téchto podminek je sestaveno
poradi Zadatel(, ktefi budou osloveni s nabidkou snizeni dotace, pokud predchozi Zadatel v poradi
nabidku odmitne. V tomto poradi bude povéreny pracovnik kancelafe MAS pisemné oslovovat
Zadatele, dokud neziska souhlas se snizenim dotace. Pfipadna odmitnuti snizeni dotace musi byt
na MAS dorucena pisemné. Nasledné se znovu sejde Rozhodovaci komise, aby schvalila finalni
seznam vybranych a nevybranych Zadosti.

MAS nemusi vyuZit vSechny mozZnosti. MlzZe rozhodnout, Ze nedocerpanou alokaci ponecha do
pfipadné dalsi vyzvy.

8.

Pfrezkum hodnoceni a vybéru projektu

Postup pro odvolani Zadatele se fidi Pravidly PRV pro operaci 19.2.1
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9. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpristupnéni relevantnich udajli, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez
rozdilu.

10. Komunikace se zadateli

1. Komunikaci se Zadateli je povérena kancelar MAS.

2. Opravnénymi osobami ke komunikaci se Zadateli jsou vSichni pracovnici kancelare MAS podilejici

se na implementaci SCLLD

Pri komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zplsoby komunikace:

osobni jednani v kancelari MAS

webové stranky MAS

datova schranka

doporucena posta

e-mail

. telefonicka komunikace.

10.Portal farmare - zakladni komunikacéni nastroj mezi SZIF, resp. MAS a Zadatelem.

11.Informace o pribéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pres
Portdl Farmare.

12.V pfipadé dokument( a formulafl, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres
Portadl Farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele, posStou nebo
osobné &i prostfednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Usti nad Labem.

13.Archivace dokumentl MAS probiha v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

©ENOY AW

11. Nesrovnalosti a stiznosti

1. Kanceldr MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO SZIF.

2. Trestny Cin spachany pfi realizaci projektd, spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vZdy povaZuje za
nesrovnalost.

3. StiZnosti na realizaci projektu kancelaf MAS konzultuje s realizatory projektu.

Stiznosti Ize podat pisemné, Ustné, telefonicky ¢i emailem se zarucenym elektronickym podpisem.

5. Z ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu stiZznosti
musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

6. Na pisemné stiZnosti je odpovidano v pisemné podobé formou zprdvy o feSeni stiznosti.

7. MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl od jejiho
doruceni.

8. Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi internich
kontrolach.

9. O zavainych stiznostech je informovdna Rozhodovaci komise, ktera stiznost projednavd na svém
jedndani a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je stiznost
vyfizena.

10.Rozhodovaci komise muze povérit kancelair MAS k napraveé a vyrizeni stiznosti.

E

Veskeré doklady a pisemnosti vztahujici se k realizaci SCLLD MAS SERVISO 2014 — 2023 (vsem
vyhlasovanym vyzvam a jejich administraci) jsou archivovany podle Pravidel a zdkona o archivnictvi a
spisové sluzbé.
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Projednano a schvaleno Valnou hromadou dne 12. 5. 2017
Aktualizace této smérnice byla schvalena hlasovanim per rollam Rozhodovaci komise dne 29. 6. 2020.
Aktualizace této smérnice byla schvalena hlasovanim per rollam Rozhodovaci komise dne 11. 4. 2021.

Aktualizace této smérnice byla schvalena hlasovanim per rollam Rozhodovaci komise dne 4. 4. 2022.

Ing. Lucie Je¢menova
reditelka
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Pfiloha €. 1 Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

Nazev Vyzvy:

Fiche hodnocenych projekt(:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Pozice v zastupujici organizaci:

Funkce v procesu hodnoceni:

Definice stfetu zajmQ:

Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se stanovi
finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoc¢tu Unie a o zru$eni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje
pojem stiet zajmU pro Ucely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2

nasledujicim zpldsobem:

, 1. Ucastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné

pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést

jejich zajmy do stietu se zajmy Unie. (...)

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajmG dochazi, je-li z rodinnych dlivodd, z dGvod( citovych vazeb, z

dlvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divod hospodaiského zdjmu nebo z dlivodu jiného spolecného
zadjmu s prijemcem financnich prostiedkd ohrozen nestranny a objektivni vykon funkci

ucastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

JakoZto osoba zapojena do procesu administrace, vybéru a schvaleni projektl z Programového ramce PRV
prohlasuji:

- Zesinejsem védom/a, Ze bych se ocitl/a v potencidlnim/skuteéném stietu zajma? v souvislosti s
vybérem a schvalenim projekt(, o které se jedn3,

- Zev pripadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajmu, nebo nastane-li
okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, oznamim tuto skuteé¢nost hlavnimu
manazerovi SCLLD nebo kontrolnimu vyboru a do doby rozhodnuti kontrolniho vyboru pozastavim
veskerou ¢innost v dané véci,

- Ze jsem si védom/a dusledku, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Svym podpisem potvrzuji, Ze vSechny zalezZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v didvérnosti, zachovam
micéenlivost o osobnich udajich a o bezpeénostnich opatfenich, jejichi zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udaji, dle zakona €. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zékond,
(napf. nezverejnim zadné davérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim; nezneuZiji informace,
které mi budou sdéleny; budu uchovavat v dlvérnosti veskeré informace ¢i dokumenty, které mi budou
poskytnuty nebo které odhalim ¢i pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zikladé hodnoceni; souhlasim s tim,
Ze tyto informace a dokumenty budou pouZity vyhradné pro tcely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty
Zadné treti strané; neponecham si kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty).

1 Pfi skuteéném stietu zajm( dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zajmu a soukromymi zajmy ¢lena orgdnu MAS, pfi
némz ma ¢len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatficné ovlivnit vykon jeho Ukoll a povinnosti v daném
organu MAS.

Potencidlnim stfetem zajmu je situace, kdy ¢len organu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl
stret zajma.




