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1 Interni postupy MAS

1.1 Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (dale jen IP) jsou zpracovany v souladu s platnou vnitfni dokumentaci SERVISO, o. p. s.
(zakladni smlouva, statut), s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich
akénich plana v programovém obdobi 2021-2027 a dokumentem Akceptace programového ramce
IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 15. 12. 2022.

IP definuji pisemné pracovni postupy pro vyhlasovani a zmény vyzev pro predkladani projektovych
zamérll, pro prijem projektovych zamérl mimo MS2021+, pro jednani organl MAS SERVISO
k projedndni projektovych zamérli podanych do vyzev MAS SERVISO, pro posouzeni souladu
projektového zaméru s programovym rdamcem IROP a dalSi povinnosti MAS SERVISO vyplyvajici
z dokumentu Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje ze dne 15. 12. 2022.

2 Identifikace MAS

Ndzev: SERVISO, o. p. s.

Pravni forma: obecné prospésna spolecnost

I1C: 25457799

DIC: CZ25457799

Adresa sidla: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15
Kancelar: Komenského namésti 17, Trebivlice 411 15
Webové stranky: WWW.Serviso.cz

Email: serviso@tiscali.cz

Telefon: 416 596 169, 725 583 773

ID datové schranky: npbjkgb

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organti MAS navazuje na dodrovanim standard(i v programovém obdobi 2021-2027.
Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny ve Statutu SERVISO, o. p. s., ktery je zvefejnén
na: http://www.serviso.cz/serviso/index.php?page=custom&id=10&itemid=10&alias=statut-
spolecnosti. Zplsob vlastniho jedndni organi MAS je rozepsan v Jednacim radu MAS SERVISO, ktery
je zverejnén na
http://www.serviso.cz/serviso/index.php?page=custom&id=62&itemid=62&alias=mas-serviso.

Organy a administrativni kapacity MAS SERVISO:

Valna hromada je nejvyssim orgdnem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Jednacim fadem MAS SERVISO. Pravomoci valné hromady upravuje Statut SERVISO, o. p. s.

Rozhodovaci komise (déle jen RK) je rozhodovacim organem MAS. Clenové RK jsou voleni z partner(i
MAS, tak aby pocet clent, zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49
% hlasovacich prav. Kompetence RK jsou vymezeny ve Statutu SERVISO, o. p. s. RK se sklada ze 7 ¢lend.

Vybérova komise (déle jen VK) je vybérovym organem MAS. Clenové VK jsou voleni ze subjekt(, které
na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemZ vefejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin
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nepredstavuje 49 % hlasovacich prdv. Kompetence VK jsou vymezeny ve Statutu SERVISO, o. p. s.
Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. VK navrhuje
poradi projektl podle poétu bod( dosaZenych ve vécném hodnoceni. VK se sklada ze 7 ¢lend.

Kontrolni komise (dale jen KK) je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partnerli MAS. Kompetence KK jsou vymezeny ve Statutu SERVISO, o. p. s. KK provadi prezkum
hodnoceni a resi stiznosti na ¢innosti MAS. KK se sklada z 5 ¢len.

Dokumenty k povinnym organtim MAS jsou zde:
http://www.serviso.cz/serviso/index.php?page=custom&id=18&itemid=18&alias=organy-mas-
Serviso

Kancelar MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, jeji ukoly jsou dany statutem.
V Cele kancelare stoji reditel, ktery soucasné plni funkci vedouciho zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Kanceldf MAS tvofi dalsi zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovnich
naplni. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za chod kancelare MAS.

Pro proces hodnoceni a vybéru projektl v programovém ramci IROP nebudou vyuZivani externi
experti.

3 Vyzvy MAS

Nasledujici ¢ast popisuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérli mimo MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho organu IROP (dale
jen RO IROP) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlaovdna mimo MS2021+. MAS zasild dokumentaci
k vyzvé (text vyzvy vE. ptiloh) na vyzadani RO IROP.

3.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev zpracovava zaméstnanec kancelafe MAS. Harmonogram je obvykle zpracovavan
na jeden kalendarni rok. V pfipadé potreby zajistuje kancelaf MAS aktualizaci harmonogramu. Kancelar
MAS zasilda na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace. Harmonogram vyzev zvefejfiuje
kancelaf MAS na webu www.serviso.cz.

3.2 Ptiprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projekt(i z integrovaného ndstroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva). MAS SERVISO reaguje na vyhldeni vyzvy RO IROP pfipravou vyzvy MAS SERVISO na piijem
projektovych zaméra, vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je
vidy kolovad. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani
projektovych zamérd.

MAS nem0ze vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO IROP a nem(ze ji ukon&it pozdéji, nei je
stanoveno datum ukonéeni piijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, ktera byla p¥ipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projektd.
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Vyzva MAS je vyhlasovana na tzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy je seznam piiloh
7adosti o podporu, které MAS pFebira z vyzvy RO IROP, pFipadné si stanovuje dalsi pfilohy. Jednou z
pfiloh jsou podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni. Ve vyzvé MAS je ddle uvedeny
odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce.

MAS SERVISO vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach
WWW.SEerviso.cz.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi zaméstnanci kancelafe MAS na zdkladé zmény legislativy a zmény
nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénd, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, prfipadné dopady na Zadatele/ptijemce, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukoncen prijem Zadosti o podporu. MAS SERVISO uverejiuje zménu vyzvy a jeji
zdlvodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,

e zménit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(

e posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum.

Ve vyzvé MAS muzZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamér( na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel podd do jedné vyzvy vice
projektovych zamérd, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen projektovy zamér, ktery
byl podan nejdfive, ostatni projektové zaméry stejného zadatele budou vyrazeny.

3.3 Prijem projektovych zaméri

Ptijem projektovych zamér(i od Zadatelll na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formulaF projektového zaméru, zavazny vzor formulafe je zvefejnén na webu MAS jako
priloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi ptilohy, je tato informace uvedena ve
vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalsich ptiloh ¢i pokyny pro zpracovani dalsich pfiloh.

Formular projektového zaméru a pripadné dalsi prilohy odesSle Zadatel prostfednictvim datové
schranky na SERVISO, o. p. s., ID npbjkgb v terminu pro odevzdani projektového zaméru v¢. priloh.

Zadatel uvede do pfedmétu zpravy &islo vyzvy, do které podava projektovy zamér. Projektové zaméry

zaslané jakymkoliv jinym zplsobem, neZ je zde uvedeno a projektové zaméry obdrzené po terminu
uzavérky pro prijimani projektovych zamérla nebudou hodnoceny.
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Seznam pfijatych projektovych zamér( zverejnuji pracovnici kanceldfe MAS na webovych strankach
www.serviso.cz do 5 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu zamérl na MAS.

Pracovnici kancelafe MAS provedou administrativni kontrolu zamérG. Projektovy zamér bude
posuzovan prislusnymi organy MAS. Vybrany budou projekty, které budou v souladu se Strategii MAS
SERVISO a které se vejdou do alokace vyzvy. Vybrané zaméry obdrzi od MAS SERVISO pisemné
souhlasné stanovisko o souladu zdméru se strategii. Nasledné Zadatel podd Uplnou zZadost o dotaci v
monitorovacim systému MS21+. Pracovnici kanceldfe MAS zkontroluji soulad Zadosti s predloZzenym
zamérem. Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vZdy pfipodepisuje povéreny zastupce MAS,
jemuzZ je Zadost nasdilena Zadatelem (jako prvni signatar v poradi). Timto postupem MAS osvédci
soulad elektronické zadosti s ndvrhem integrovaného projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS.

4 Hodnoceni a vybér projekti

4.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni. MAS SERVISO
stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projekt( k plnéni zaméru a cild SCLLD. Kritéria
jsou schvalovana Rozhodovaci komisi (rozhodovaci organ). Na pfipravé znéni kritérii se podili kromé
¢leni Rozhodovaci komise také ¢lenové Vybérové komise a pracovnici MAS. Kritéria pro hodnoceni
jsou uvedeny u kazdé vyzvy MAS.

Kanceldi MAS SERVISO vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je jednoznacné
popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna, jsou uvedeny referenéni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kaZzdého kritéria vychazet. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou
hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odlvodnéni poctu bodd.

Vybérova komise MAS SERVISO navrhuje pfi tvorbé kritérii rozvrzeni bodl k jednotlivym kritériim
(event. podkritériim) ve vécném hodnoceni, uréuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni.

Kontrolni listy

Formulafe kontrolnich listd zpracovavaji zaméstnanci kancelafe MAS. V kontrolnich listech MAS
jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna, uvede
referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich kritérii. Kontrolni listy neschvaluje zadny orgdn MAS SERVISO a
jejich zpracovani je na zodpovédnosti vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD.

4.2 Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluji zaméstnanci kancelare MAS, zda
Zadatel predlozZil zamér na predepsaném formulafi, vyplnil veSkeré potfebné Udaje v projektovém
zaméru, dolozil vSechny pozadované prilohy a zda je projektovy zdmér v souladu s podminkami vyzvy.

Zameéstnanci kancelare MAS pfi zjiSténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich uUdajich vyzvou
Zadatele k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhita pro doplnéni
je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni lhity pro
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doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat udaje, k jejichz
doplnéni nebo vyfeSeni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pti zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo
doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zaméru vypracuje povéreny zaméstnanec kanceldfe MAS, podle pracovni vytizenosti a zamezeni stretu
zajmu, kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné
podobé.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probiha zptsobem definovanym ve
vyzve.

Kancelai MAS SERVISO muZze zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni
nutné cekat do konce lhty pro podani projektovych zamérd. Lhita pro provedeni administrativni

kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zaméru, Ih(ta se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel
zamér k doplnéni.

4.3 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo
ke stfetu zajmu a proces hodnoceni a vybéru projektovych zaméra byl nediskriminacni a transparentni.
Do vécného hodnoceni jsou predany kancelari MAS SERVISO projektové zaméry, které byly na kancelar
MAS doruceny na zakladé Ihit a podminek uvedenych ve vyzvé. ZpUsob prijmu projektovych zaméru je
popsan vyse. Zacatek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny projektové zaméry po
ukoncené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahajeni
vécného hodnoceni. Hodnoceni projektovych zamérQ provadi Vybérova komise, jedna se o vybérovy
orgdn MAS, jejiz kompetence jsou stanoveny ve Statutu MAS a vychdzeji z procesu standardizace.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii v€. moznych pfidélenych
bodl je pfilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zdmér spini podminky
vécného hodnoceni, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho mozného
poctu bodU. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 % z maximalniho
mozného poctu bodd.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérovd komise MAS SERVISO. Vybérova komise projedndva
projektové zaméry a ve spoluprdci s pracovniky kanceldfe MAS vytvafi zapis z jednani a kontrolni listy.

Pracovnici kancelafe MAS SERVISO pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni a zajisti proskoleni ¢lend
Vybérové komise o stfetu zajmu, seznami cleny Vybérové komise s postupem pfi bodovani a
rozhodovéni o doporucenych/nedoporucenych projektovych zdmérech. Podklady obdrzi ¢lenové
Vybérové komise v predstihnu pred jednanim.

MAS informuje RO IROP o terminu jednani Vybérové komise, na kterém budou projednany projektové
zaméry pro realizaci v IROP a umoZni jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud si
to vyzada.

Projektové zaméry urené k hodnoceni jsou predany ¢leniim Vybérové komise prostfednictvim e-mailu.
Clenové Vlybérové komise o zdméru nekomunikuji s zadateli.
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Na zacatku prezencéniho jednani Vybérové komise podepisuji clenové Vybérové komise eticky kodex
obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylou¢eni stfetu zajm@. Clenové
Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je ¢len ve stfetu zajmu, je vyloucen z
hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadfuje se).

Na jedndani Vyb&rové komise vznikne kontrolni list ke kazdému zadméru. Clenové Vybé&rové komise
hodnoti konsenzem, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Sestavi seznam
projektovych zamérd, projektové zaméry sefazené sestupné podle dosazenych bodl, rozdélené na
projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V ptipadé rovnosti bodl a zaroven, Ze
by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové zaméry se stejnym poc¢tem bodl, bude o poradi
rozhodovat datum a cas podani projektového zdméru na MAS. O vécném hodnoceni predlozenych
projektovych zamérd hlasuje vybérova komise.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje seznam projektovych zamér( dle
dosazenych bod(, zaméry jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli splfiuji, nebo nesplriuji
podminky vécného hodnoceni. Zapis je pak vloZzen na webové stranky MAS SERVISO.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan pracovniky kanceldfe MAS pomoci kontaktniho
e-mailu uvedeného v projektovém zdméru.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat v p¥ipadé pozitivniho i negativniho vysledku
hodnoceni. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Po vyfeseni pripadnych 7adosti o prezkum jsou
projekty predany Rozhodovaci komisi, jakozto rozhodovacimu orgdnu MAS SERVISO.

4.4 Vybér projektovych zaméru
Projektové zaméry dle seznamu projektovych zamér( jsou predany ¢leniim Rozhodovaci komise. Jejim

hlavnim ukolem bude vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii CLLD. Pro
ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zdmér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).

2) Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (celkovych zpUsobilych vydajl) vejde do alokace MAS
v dané vyzvé MAS.

Kompetence Rozhodovaci komise jsou (obdobné jako jinych organ() dany Statutem SERVISO, o. p. s. a
vychazeji z procesu standardizace.

Podminkou pro zafazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS SERVISO.

MAS informuje RO IROP o terminu jednani Rozhodovaci komise, na kterém budou projednany
projektové zaméry pro realizaci v IROP a umozZni jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli
pozorovatele, pokud si to vyzada.

Jednani Rozhodovaci komise se kona nejpozdéji do 14 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).
Rozhodovaci komise vybird projektové zaméry na zakladé névrhu Vybérové komise. Clenové
Rozhodovaci komise, ktefi potvrzuji vybér projektovych zamérd na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi
byt ve stfetu zajmu.
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Pti vybéru projektovych zaméra plati pofadi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,
nelze jej ménit.

Rozhodovaci komise zodpovida za alokaci vyzvy MAS SERVISO, pfipadné muizZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze mize rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatfeni SCLLD. V pfipadé nevycerpani alokace
ve vyzvé MAS SERVISO rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS SERVISO. Pfipadné muize
rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v pfesunu alokace mezi opatienimi. DalSi postup v pripadé této
zmény SCLLD se fidi pokyny RO IROP.

Rozhodovaci komise provede vybér projektovych zaméru. Vyse jejich podpory je dana pravidly IROP.
Vysledkem jednani Rozhodovaci komise je seznam projektovych zamérQ, které byly vybrany a které
nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamérim vyda Rozhodovaci komise Vyjadreni o souladu se
SCLLD MAS SERVISO. Kladné vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvadlenou CLLD vyda
MAS do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy zamér predloZen. Toto rozhodnuti je
povinnou pfilohou plné zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS21+. Rozhodnuti
elektronicky podepisuje vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD nebo jiny povéreny zaméstnanec MAS.

Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS SERVISO je vydavano na dobu urcitou, a
to 60 kalendafnich dnli (toto datum je dano datem uvedeném v elektronickém podpisu opravnéné
osoby). Datum platnosti prilohy je uvedeno pfimo v dokumentu ,Vyjadieni MAS o souladu se
schvalenou strategii CLLD".

Projektové zaméry, které splnily podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich
prostiedkt na jejich podporu, jsou nahradnimi projekty ve vyzvé. U nahradnich projektovych zamért
plati poradi projektt a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni. Nahradni projektovy zdmér
ziskavd Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS SERVISO azZ v pripadé, Ze predkladatel nékterého z
vybranych zamérl nevyuzije dobu platnosti svého Vyjadieni souladu se SCLLD MAS SERVISO, které
je vydano na dobu urcitou (viz vyse).

Z jednani Rozhodovaci komise je vytvoren zapis, pfilohou je seznam projektovych zamérua, které byly a
nebyly vybrany, pfip. jsou uréeny jako ndhradni. Zapis je podepsan predsedou Rozhodovaci komise (je-
li pfitomen jednani) a ovérovatelem zapisu. Zvefejnéni zapisu a seznamu vybranych, nevybranych a
nahradnich projektovych zamérl je do 5 pracovnich dni od jednani.

Proti usneseni Rozhodovaci komise o vybéru projektd mlze Zadatel podat Zadost o prezkum (viz
kapitola 5 téchto postupa).

MAS je povinna do 10 pracovnich dnd od ukonéeni vybéru projektovych zamérd predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vSech predloZzenych zamérl a zapis z jednani pfislusného organu MAS.
Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

4.5 Podani plné zadosti o podporu
Projektové zdméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.

Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027.
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Povinnou pfilohou zZadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS SERVISO. Dalsi povinné a
nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Do zadosti o podporu v MS21+ musi Zadatel nasdilet signatare ze strany MAS a dale nasdili dalSiho
zaméstnance MAS jako editora. Konkrétni pracovnici MAS pro nasdileni budou domluveni
s zadatelem dle jejich pracovni vytiZzenosti a zamezeni stietu zajmu. Jakmile bude mit Zadatel Zadost
hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS21+ finalizovana a Ze zZada o posouzeni shody
se zamérem predloZzenym na MAS. Opravnéni pracovnici MAS posoudi, jestli je Zadost o podporu v
souladu s pavodné pfedloZzenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova poZzadovana castka,
pfip. dalSi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, bude Zadost elektronicky podepsana
uréenym signataifem ze strany MAS v MS21+. Nasledné Zadost podepiSe elektronicky i opravnéna
osoba Zadatele, a tim je Zadost pfedana na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a
ze strany MAS verifikovanych zadosti provede CRR hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti dle
kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. P¥i hodnoceni na CRR budou poufZita tzv. specifickd kritéria
pfijatelnosti.

5 Prezkum hodnoceni

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendafnich dnli ode dne doruceni
informace s vysledkem hodnoceni. Zadost o pfezkum m(iZe 7adatel podat oproti usneseni Vybérové a
Rozhodovaci komise.

Zadatel zpracuje pisemnou 74ddost o prezkum. Pisemnou 7adost o prezkum je mozno podat datovou
schrankou. V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz
hodnoceni se odvolavd, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum. Nebude-li Zadost o prezkum
hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k feSeni kontrolnimu
organu MAS (Kontrolni komise), ktery je za posouzeni Zzadosti o prezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma moZnost zfict se prezkumného fizeni. U€ini toto pisemné prostfednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé nebo datovou schrankou. Kanceldi MAS SERVISO informuje Zadatele o
moznosti vzdani se pfezkumu z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu. Urychlit proces hodnoceni Ize
pouze v ptipadé, kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS SERVISO se vzdaji moznosti prezkumu.

U projektl CLLD provadi prezkum hodnoceni Kontrolni komise MAS SERVISO jakoZto kontrolni organ
MAS. Ustaveni Kontrolni komise jakoZto kontrolniho orgdnu MAS SERVISO je dano Statutem.

MAS informuje RO IROP o terminu jednani Kontrolni komise, na kterém budou projedndny 7adosti o
prezkum a umozni jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud si to vyzada.

Pokud by ¢len Kontrolni komise byl ve stfedu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit a zdrzet
se hodnoceni Zadosti o pfezkum. Kontrolni komise rozhodne do 30 pracovnich dnl od doruceni Zadosti
o prezkum. Kontrolni komise prezkoumava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérQ v
rozsahu podané zadosti o prezkum, avSak muizZe k prehodnoceni urdit i kritéria, na ktera se zadost o
prezkum nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru projektl je pfezkoumavan po formalni a procesni
strance. U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda Zadost o pfezkum shledal
ddvodnou, ¢aste¢né divodnou, nedivodnou.

Kontrolni komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o prezkum. Zadost o prezkum
jako celek mGze byt shledana:
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e dulvodnou,
e (astecné dlvodnou,
e nedlvodnou.

V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovani nového hodnoceni
kritérii, u kterych byla Zadost shledana (Castecné) dlvodnou (a pfipadné dalsich kritérii, u kterych
nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek pfezkumného fizeni mize mit na jejich hodnoceni vliv),
a projekt vrati do predchozi faze schvalovani.

Vybérova komise je vazana vysledkem prezkumného Ftizeni. Opétovné hodnoceni probihd podle
stejnych pravidel, Ih(ta pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 pracovnich dni. Obdobny postup
plati u stiZznosti oproti vybéru projektd.

Zadatel bude informovén o vysledku pifezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu definovaného ve
vyzvé nebo datové schranky. V kolové vyzvé nelze ukondit vybér projektl pred dokoncenim vsech
prezkum{ hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZzenych Zadosti o podporu
prekracuje alokaci vyzvy.

Ze zasedani Kontrolni komise je potizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni komise (je-li
pritomen jednéni) a ovérovatelem zapisu.

Dalsi podrobnosti ohledné zapisu a jeho zverejnéni jsou definovany v jednacim rfadu Kontrolni komise,
Zapisy z jednani Kontrolni komise jsou zverejiiovany na webovych strankdch www.serviso.cz.
Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma kancelar MAS.

Zapis z jedndani kontrolni komise musi obsahovat minimdlné ndsledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik,

e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajm{,

e rozhodnuti kontrolni komise s podpisy ¢lena (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

6 Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni
projektt

Postupy pro posuzovani zmén projektd se Fidi pravidly RO IROP (Obecna pravidla pro Zadatele a
pfijemce).

Zadatel/ptijemce prikladd k zadosti o zménu vyjadieni nositele MAS v pfipadé, Ze se jednd o zménu,
ktera:

e sniZuje nebo zvySuje hodnoty indikator( vystupu,

e prodluZuje pfedpokladany termin ukonceni realizace projektu,

e snizuje celkové zplsobilé vydaje projektu,

e méni financ¢ni plan projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni ¢erpani, pokud byl
soucasti projednavaného projektového zaméru

Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO
* p Py - PRO MISTNI
Evropskou unii &’ ROZVOJ CR

*
*
*

12


mailto:serviso@tiscali.cz
http://www.serviso.cz/

SERVISO, o. p. s.
Komenského nameésti 17

S E RV( S 0 - 1 411 15 Trebivlice
IC; 25457799
DIC: CZ25457799

tel.: 416 596 169
email: serviso@tiscali.cz

Odpovédnost za Upravy projektl v prabéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projekt(
neprovadi orgdn MAS, ale zadatelé.

7 Opatreni proti stfetu zajmu

Osetreni proti stfetu zajmU se tyka administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektovych
zameér( a pfipadného prezkumu. Kazdy ¢len Vybérové komise, Rozhodovaci komise, Kontrolni komise
a pracovnik kancelafe MAS provadéjici administrativni kontrolu podepiSe eticky kodex obsahujici
minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu.

Zaméstnanci kanceldfe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vici
hodnocenym projektovym zamérlm a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex. Pokud
zaméstnanci kancelare MAS jsou podjati, informuji rozhodovaci komisi a nesmi zadny projektovy zamér
v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové, Rozhodovaci a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektovych
zaméru pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér
projektovych zamér(, podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na www.serviso.cz. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelm.

Clenové Vybérové, Rozhodovaci a Kontrolni komise ve stfetu zajmd jsou povinni o této skuteénosti
informovat vedouciho zaméstnance pro SCLLD pred jednanim pfislusné komise, pfipadné neprodlené
po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové, Rozhodovaci a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zaméra, které danému
projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Vybérova komise a Rozhodovaci komise, které provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych zameér,
radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho, bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérid ndlezelo nejméné 50 %
hlast partnertim (¢lenim organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové, Rozhodovaci a Kontrolni komise je vidy potizen pisemny zapis, ktery obsahuje
minimalné:

e Datum a ¢as jednani

e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektovych zamérl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné
zdlGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled
vybranych a nevybranych, pripadné nahradnich, projektovych zamérl — v pfipadé vybéru
projektovych zamér(

e Informovani o stfetu zajmu

Clenové Vybérové, Rozhodovaci ¢i Kontrolni komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je
situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis
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k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové, Rozhodovaci ¢i
Kontrolni komise a ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani orgdni MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamér(, pripadné prezkum
hodnoceni, bude uverejnén na webovych strankach www.serviso.cz

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pfibuzenska, osobni, profesni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmda, je povinna podat
,0znameni o osobnim zajmu“. Skutec¢nost, zda osoba neni ve stfetu zajmd, je nutné posuzovat pfi
kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmU nelze vyloucit pausalné.

Kazda osoba, ktera se uUcastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektovych zameérq,
podepise eticky kodex ¢i obdobny dokument pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani
projektd.

Osoba ve stretu zajmU je povinna o této skutecnosti informovat vedouciho zaméstnance pro SCLLD
pfed jedndnim hodnotici komise nebo pfislusSného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti, pokud to nebylo pfed zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (pfip. podkladd).
Osoba by tak méla ucinit na zacatku jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim projedndni konkrétniho
projektového zaméru (bodu). Oznameni o osobnim zidjmu je uvedeno v zdpisu z jednani
organu/komise.

Administrativni kontrola

e Podjata osoba nesmi provadét administrativni kontrolu.

Vécné hodnoceni

e Hodnoceni (bodovani) provadi vybérova komise MAS (tzn. vSichni ¢lenové organu MAS),
podjata osoba se neucastni jednani vybérového organu MAS, tzn., neni ptritomna.

Vybér projektd

e Pokud se jedna o potvrzeni vysledkli vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodl, poradi
projektl a navrzend vyse podpory) a schvaleni vybéru projektovych zamérd, které splnily
minimalni bodovou hranici a na jejich financovdni dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata
osoba se muzZe této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS formalné zucastnit v zajmu
zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS z divodu podpory
dalSich projektovych zamér(, podjata osoba se nesmi Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho organu
MAS o navyseni alokace vyzvy.

Prezkum hodnoceni Zadosti o podporu

o Pokud pfi jedndni kontrolniho orgdnu MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjatd osoba se
neucastni jednani kontrolniho orgdnu MAS.
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8 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
SERVISO, o. p. s. se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS je povinna zpfistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym ramcem IROP a na Zadost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci programového rdmce IROP.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym rdmcem IROP a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a zajistit
tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramci IROP.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym organim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladidm a dokumentim souvisejicim
s realizaci programového ramce IROP.

MAS ma povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dalimi
povéienymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich.

9 Nesrovnalosti a stiznosti

Odpovédnost za nize provadéné Cinnosti v rdmci vytizovani nesrovnalosti a stiznosti ma kancelar MAS

e HIlaseni podezieni na nesrovnalost

e Vedeni evidence stiznosti

e Vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)

e Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti

e Vyzvdani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace

e Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v pfipadé, ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé&, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou |hdtu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

10 Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kancelaF MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pFijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd, stejné tak i realizaci seminara a
workshopt uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihda osobnimi konzultacemi a elektronickou
formou. Kancelat MAS odpovidd na dotazy do 10 pracovnich dni od zaslani dotazu na MAS.
Zameéstnanci kancelare MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na
zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultac¢nim hodinam.
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Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je ddle odpovédny za funkcnost internetovych stranek MAS,
které jsou jednim z typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici
minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS

Vyro€ni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

Seznam ¢len( povinnych organt MAS

Strategii CLLD

Vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh

Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

Archiv dokumentace

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemcidm poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR.
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